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Registrierung der Klageschrift
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Aktenzeichen - Definition

jeder Geschaftsvorgang
erhalt ein Aktenzeichen

unter dem alle dazugehorigen Dokumente in
Papier- oder elektronischer Form sowie
~ sonstige Dateien und Unterlagen | AZ
zu fuhren sind

§211AktO



Aktenzeichen
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Ubersicht der Registerzeichen

AR Allgemeines Register S LG-Berufung
C AGI. Instanz | T LG -Beschwerde
O LG-I. Instanz U OLG/KG - Berufung

- §2111Nr.2i.V.m. Anlage | AktO



Ubersicht der Registerzeichen

_ LG - Antrage aulRerhalb eines anhangigen
W OLG/KG Beschwerde SH Berufungsverfahrens
H AG - Antrage aulRerhalb eines UH OLG/KG - Antrage auBerhalb eines
anhangigen Verfahrens | anhangigen Berufungsverfahrens
OH LG - Antrage aulSerhalb eines

anhangigen Verfahrens

~ §2111Nr.2i. V. m. Anlage | AktO



Anmeldung bei elP




e-Akte - allgemeine Informationen

Akte = Dokumente, die zum selben Geschaftsvorgang gehoren, sind
~zu einer Akte zusammenzufassen

v

i Pruf-
¥ tokoll
% | protoko
ﬂ/
Zeitpunkt Dokument Dokument Dokument
des Eingangs zuordnen = zuordnen | zuordnen

- §311, Il AktO



e-Akte - allgemeine Informationen

Q die Angaben des Aktenumschlags/AktenvorbIattsv
mussen ebenfalls deutlich erkennbar sein '

Angaben und Vermerke sind auf dem aktuellen Stand zu
halten

§3/

'3 .

Q Seiten sind fortlaufend zu nummerieren /VJ
4,{70

123456789101112131413
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e-Akte - allgemeine Informationen




Eingang der Klageschrift bei Gericht

Rechtsanwalt Andireas Stepiran Hermainin

Willmanndamm 10
10827 Berlin
Telefon: 030 / 36442760

Sprechzeiten nach Vereinbarung
RA Andreas Stephan Hermann, Willmanndamm 10, 10827 Berlin

Mein Zeichen
Amtsgericht Schéneberg (Bitte stets
GrunewaldstralRe 66/67
10823 Berlin
XX.XX.20xX

Berlin, xx.xx.20xx
Klage Sch

der Frau Doris Kussel, - Klagerin -
Buschallee 1, 12345 Berlin,

Prozessbevollmachtigter: Rechtsanwalt Andreas Stephan Hermann,
Willmanndamm 10, 10827 Berlin,

gegen

die Firma Wohnausstatter, - Beklagte -
Goltzstralle 1, 10781 Berlin,

wegen: Ersatz von Aufwendungen fiir Mangelbeseitigung im Wege der Selbstvornahme
Streitwert: 2.341,20 €

Namens und in Vollmacht der Klagerin erhebe ich Klage und bitte um Anberaumung eines zeitnahen
Gitetermins. Sollte die Giiteverhandlung scheitern, so werde ich beantragen zu erkennen:







Prifung des Vorschusses

Vv
- Scheck

Barzahlung

SEPA

Vorschuss-
kosten-
pflichtig

Vorschuss-

kostenrechnung

PKH-Antrag

> Vorlage an Ri

V.

chter
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den Scheck mit dem hiesigen

B s Aktenzeichen zu versehen und
g gy e an die Zahlstelle des Gerichts zu
WA&WQ’{ fher ST BT, . <

G duideimle &b |

oty ol S schicken. Dies wird auch auf dem

KLAGE 24, '&% ”}é‘fp 3 ; . .

%@Her:Rudolgfil;lsngggnB:n?. : y ) SCh”ftsatZ, mlt dem der SCheCk
o eingereicht wurde, vermerkt.

Prozessbevollmichtigte:

Rechtsanwilte Cay-Friedrich Freytag, Uwe Krautzig, Martina Krauizig-Gese,
Platz vor dem Neuen Tor 2, 10115 Berlin,

gegen
1. Harrn Vladimir Andrusenko,
Kollwitzstrale 66, 10435 Berlin,
Beklagter zu 1),

2. Herm Eugen Sautner,
Kestenzeila 8 A, 12439 Berlin,

Beklagter zu 2),

3. die Wiirttembergische Versicherung AG,

vertr. d. d. Yorstandsmitglieder Norbert Heinen, Franz Bergmiiller,
Thomas Bischof, Dr. Michael Gutjahr, Dr. Susanne Pauser, Jens Wieland,
Gutenbergstraiie 30, 70176 Stuttgart,

(Schadensnummer: 57-6342430-52),

Beklagte zu 3),

wegen Schadensersatz aus Yerkehrsunfall.
vorlaufiger Streitwert: 2.620,52 €,
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Amtsgericht Mitte Druck am T 05201421
Zahlstelle Name : Thanner
Littenstr. 12-17 Stellenzeichen:

Telefon : 923 1544
10179 Berlin

T
An
Amtsgericht Mitte 4 €
; Scheckzahlunq Gutschri
) & schrifp Vorbehaken
r
ZAHLUNGSANZEIGE |
zu einer allgemeinen Annahmeanordnung
HJ Kapitel Titel Unterkonto
2021 0623 11101 679
Kassenzeichen: 0630003610721
Aktenzeic hen 2 Zahlstelle AG Mitte
Einzahler 5 RA Freytag
320/17

Strafie
PLZ / Ort
IBAN H DE33100500000360005551
BIC
Bank
KtoN

BLZ
Verwendungszweck
Zahlart

Tag der Zahlung
Betrag

Zeitbuch-Nr.

2 0630003610721 Einzahlungen in der Zahlstelle Mitte
28 C 405/20V

: 05.01.2021
3 *%*324,00 EUR

2 16100

/

W

Unterschrift

Von der Zahlstelle geht eine
Zahlungsanzeige zuriick an die
Geschaftsstelle mit dem
Vermerk ,Scheckzahlung,
Gutschrift vorbehalten®. Dieser
Vorbehalt wird angebracht flr
den Fall, dass der Scheck
,platzt®, nicht verbucht werden
kann und die ZA von der

Zahlstelle zurtickgefordert wird.
Dann hatten wir also keine
Zahlung in dem Verfahren.
Daher bei ,Scheck-ZA" 2-

Wochen-Frist und erst dann KR

und Ri-Vorlage:



F'jr' 7
Amtsgericht Mitte {é S

Aktenzeichen: 28 C 405/20 V
Kurzrubrum: Zimmermann, R. /. Andrusenko, V. u.a. wg. Schadensersatz
Abrechnungsname: F Verschussanforderung {Anforderung durch KEJ) 05.01.2021

Diese Abrechnung ist abschlielend freigegeben worden. Sie bedarf keiner Zweitfreigabe.

Tatbest. |Langtext Faktor/ |Wert Betrag Status DZ* |DG**
Anzahl |(EUR) (EUR) Bemerkung )

1210 Verfahren im Alige- 3,0 2.620,52 324,00 | aktiv nein |nein N u n kan n e I n e

meinen (KV-GKG GKG ab

1210) 26.06.2017
* DZ = Direkizuweisung des Tatbestandes ** DG = bei dem Tatbestand handelt es sich um durchlaufendes Geld V_ K R e rSte I I t We rd e n
Gesamtbetrag: 324,00 1
Kostenschuldner: Klager Rudolf Zimmermann au S d e r S I C h d I e

Weingartenweg 21, 13595 Berlin
Anteil am zu verteilenden Betrag 1/1: 324,00 -
- Zahlungen / Solistellungen: 324,00 Zah I u n er I bt u n d
= Restbetrag: 0,00 g g
Endbetrag: 0,00 . "
Kasseninformationen S O I I l It ke I n e
Einforderungsart/Datensatzkennung: -—-- keine Ubermittlung
Status: Erstfreigabe am 05.01.2021 durch Hinz, JHSekr'in
4

Nachforderung
besteht. Die
Richtervorlage kann

Er "l;eigabe am 05.01.2021

Zweitfreigabe NICHT ERFORDERLICH

Hinz, JHSekr’in
Kostenbeamtin

Vig.
1. Kosten gedeckt, ZA |
2. Herrn Richter

erfolgen.

Ausdruck durch: Hinz, JHSekr’in
Datum Ausdruck: 05.01.2021 13:38:02 Uhr 1 1)
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Mahnverfahren Zulassigkeitsvoraussetzungen, § 688 |, || ZPO
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Mahnverfahren Zustandigkeiten

Amtsgericht § 68911 ZPO
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Mahnverfahren Zustandigkeit

gggggggg
025

a"gemEiner zentrales Mahngericht § 689 " 1 ZPO
Gerichtsstand .
Berlin/Brandenburg
(Wohnort)des wed D

Antragstellers



Mahnverfahren Zustandigkeit

Rechtspfleger, § 20 RPfIG

(Beim Mahngericht gibt es keine Richter!)



blauf des Mahnverfahrens
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Ablauf des Mahnverfahrens Erlass, § 692 ZPO

formelle Prifung des Antrags

Voraussetzung fehlt

Erlass des
des Antrags Monierungs- Mahnbescheids

schreiben

Zurickweisung



Ablauf des Mahnverfahrens Zustellung des M

Amtsgericht Wedding
- Zentrales Mahngericht Berlin-Brandenburg - M A Hv”m%zgoé 2%2;" E I D
13343 Berlin aufgrund des hier am 29.08.2022 eingegangenen Antrags
Telefax (+49) (0) 30 90156-233 Geschaftsnummer: neS——— Seite 1 von 1
Antragsgegner: Der Antragsteller macht folgenden Anspruch geltend:
I. Hauptforderung:
Weitersenden innerhalb des Inlands Schadenersatz aus Unfall/Vorfall
Bgﬁggg';gggggmggg,;ﬁmg;‘;‘,fg"e‘gen 1. gem. Rechtsanwaltskosten aus UrhR-Verl. gem. Schreiben vom
— vom 17.07.20 93,77 EUR
Amtsgericht Wedding + 13343 Berlin L 2. gem. Schadenersatz wg. UrhR-Verletzung vom 17.07.20 2.000,00 EUR
*0000%0001063*0509*0001063+

[}
IXI. Verfahrenskosten (Streitwert: 2.093,77 EUR):
Frau 1. Gerichtskosten: ' lS e r I l l I I
- Gebithr (§§ 3, 34, Nr. 1100 KV GKG) 59,50 EUR

2. Rechtsanwalts-/Rechtsbeistandskosten:
- Gebiihr (Nr. 3305 VV RVG) 147,25 EUR
Die nach Nr. 2300 ff. W RVG vorgerichtlich
entstandene Geschaftsgebiihr wurde in Hohe von
74,75 EUR antragsgemdR angerechnet, § 15a

RVG.
- Auslagen (Nr. 7001/7002 VWV RVG) 20,00 EUR
Summe Kosten 226,75 EUR
III. Nebenforderungen:
Anwaltsvergitung fiir vorgerichtliche Tatigkeit 187,53 EUR
IV. Zinsen:
1. laufende, vom Gericht ausgerechnete Zinsen: [} [

Zinsen von 5,000 Prozentpunkten iiber dem jeweils giiltigen
Basiszinssatz zu Hauptforderung

I.1 aus 93,77 EUR vom 26.11.21 bis 02.09.22 2,97 EUR
I.2 aus 2.000,00 EUR vom 26.11.21 bis 02.09.22 63,40 EUR
Antragsteller: Prozessbevollmichtigte: Gesamtsumme 2.574,42 EUR
Warner Bros. Entertainment Inc. Rechtsanwdlte/Rechtsanwalt 2. hinzu kommen weitere laufende Zinsen:
4000 Warner Boulevard Frommer Rechtsanwalte PartGmbB Zinsen von 5,000 Prozentpunkten lber dem jeweils gliltigen
00000 Burbank, CA 91522 Beethovenstr. 12 Basiszinssatz zu Hauptforderung
Vereinigte Staaten von Amerika 80336 Miinchen I.1 aus 93,77 EUR ab dem 03.09.22
gesetzlich vertreten durch: I.2 aus 2.000,00 EUR ab dem 03.09.22
gesetzlich vertreten durch: Partner 3. hinzu kommen weitere laufende Zinsen zu Nebenforderung III.:
Vorstand 4 Zinsen von 5,000 Prozentpunkten iiber dem jeweils gliltigen
_ Basiszinssatz aus 187,53 EUR ab dem 26.11.21 nt ra S e n e r
Bankverbindung des Prozessbev.:
TEAN Der Antragsteller hat erklart, dass der Anspruch von einer Gegenleistung nicht abhange.
BIC DRESDEFF700
Geschaftszeichen:
[ _——_|

Telefon: 089/248899710

§ 6931, 1l ZPO

Das Gericht hat nicht gepriift, ob dem Antragsteller der Anspruch zusteht.



Ablauf des Mahnverfahrens Reaktion des Antragsgegners




Ablauf des Mahnverfahrens Widerspruch

p‘W‘N‘@M‘/

e[ s]s]7] zulassig, solange der VB
2 s w0 1] 72 15 14 noch nicht erlassen ist
% § 6941 ZPO ’

verspateter Widerspruch = Einspruch, § 694 11 ZPO

Benachrichtigung vom Widerspruch und dessen Eingangszeitpunkt an
Antragstellerseite, § 695 ZPO



Ablauf des Mahnverfahrens Ablauf nach Widerspruch

Anforderung der fehlenden
2,5-fachen Geblhr

J/§ 12 11l GKG

Zahlungseingang

y

UdG beim Abgabe von Amts wegen an das
Mahngericht streitige Gericht




Ablauf des Mahnverfahrens Ablauf nach Widerspruch

Eintragung der Beteiligten
in forumSTAR

Zahlung in Zahlungsverwaltung
in forumSTAR eintragen

Anforderung der Anspruchs-
begrindung

vom Klager binnen 2 Wochen formlos

UdG beim

streitigen Gericht




Ablauf des Mahnverfahrens Ablauf nach Widerspruch

r Streitsache ﬁ

anhangig rechtshangig
mit Eingang der mit ZU
Akten beim des MB
streitigen Gericht § 696 11l ZPO

§ 696 |14 ZPO



Ablauf des Mahnverfahrens Antrag auf VB

Wid}zéuch

j | | | | | | >
1 2 3 4 5 6

Monate:

U :
des MB MB vgrllert
l Antrag auf VB die Wirkung,
5 § 701 1 ZPO

kann frihestens 2 Wo.
nach ZU des MB gestellt
werden, § 6991 2 ZPO



Ablauf des Mahnverfahrens Vollstreckungsbescheid

nicht vor Ablauf der Widerspruchs- e fafatats
(2] %2 2158 T 3; < 9% 21]
frist moglich § 699 | 2 ZPO 2l 1]

§ 794 | Nr. 4 ZPO § 700 | ZPO

Antrag auf einstweilige Einstellung der ZV sinnvoll
§ 7191 ZPO



es Mahnverfahrens Zustellung des VB

Amtsgericht Hagen VOLLSTRECKUNGSBESCHEID
~Mahnabteilung- vom 02.08.2010 aufgrund des am 01.07.2010
58081 Hagen erlassenen und am 07.07.2010 zugestellten Mahnbescheids
Antragsgegner Der Antragssteller macht folgenden Anspruch geltend:
0001 I. HAUPTFORDERUNG:
wdtoruzn“d:k?unorl; (:“ l:};:dt Warealieferungen
Bei Schreiben an dus Geridl ots angeben gem. Rechnung - 2312/09 vom 06.01.10 ****%4.265,84 EUR
10-100003-1-7
II. KOSTEN WIE NEBENSTEHEND: *xrxxx2567,61 EUR

[

IIX.ZINSEN:

[]
Firma laufende,vom Gericht ausgerechnete Zinsen:
Schuldner & Saumig zu I. Zinsen von *5,000% Prozentpunkten
Inh, Paul Saumig uber dem joeweils gultigen Basiszinssatz aus

Am Bahnhof 11 *#e%24.265,84 EUR vom 07.04.10 bis 01.07.10  ********51 57 EUR

SUMME : #exeevq.885,02 EUR

20457 Hasburg

kommen weitere laufende Zinsen
. nsen von *5,000% Prozentpunkten
r dem jeweils gultigen Basiszinssatz aus
**9*4,265,84 EUR ab dem 02.07.10

=~ Antragssteller

Dor Antragsteller hat erklart, dass der Anspruch von einer

Gegenleistung nicht abhange.
Tobias Glaubiger GmbH oo 9 9

Schweppnitzer Strafe 9a

KonigstraBe 12 Auf der Grundlage des a heids ergeht Vollstr id
01097 Dresden 0109; Srasden wegen vorstehender Betrage.
. Tel. 0351/777 777 777
:::::;%::-::::;:!;:;::;hicmu Die Kosten des Verfahrens haben sich ggfls. um Gebiihren und Aus-
Kon' 11111111 BLZ: 11111 lagen fur das Verfahren uber den Vollstreckungsbescheid erhoht.

chsische Sparkasse

Die Kosten des Verfahrens sind ab 02.08.2010 mit finf Prozemt-
Geschaftszeichen d. Prozessbevollm.: punkten uber dem jeweiligen Basiszimssatz zu verzinsen.
33/10/Schuldner. /. Glaubiger
- bitte stets amgeben -

T — Antragsgegner

Gerichtskosten

Gebiihr (8§ 3, 34 Nr. 1100 KV GKG) *asasvrr56,50 EUR

Kosten des Antragstellers fur dieses Verfahren

dts. i *xxxx=%273 00 EUR ehnai
Gebiihr (Nr. 3305 VWV RVG) wxsna2+136 50 EUR Lotmans
Gebilhr (Ne. 3308 VV RVG) g

Auslagen (Nr. 7001/7002 VV RVG)
19,00% MwSt (Nr. 7008 VV RVG)

Maschinell erstellte Ausfertigung ohne Unterschrift giltig (§ 703b Abs. 1 ZPO)



Ablauf des Mahnverfahrens Reaktion des Antragsgegners




Mahnverfahren Einspruch

{otfrih /




Ablauf des Mahnverfahrens Ablauf nach Einspruch

sofortige Abgabe

!

von Amts wegen

\

an streitiges Gericht

UdG beim

Mahngericht

§ 700 Ill ZPO



Ablauf des Mahnverfahrens Ablauf nach Einspruch

Eintragung der Beteiligten
in forumSTAR

Anforderung der

Anspruchsbegrindung
vom Klager binnen 2 Wochen ./. ZU

Bisherige Zahlung in Zahlungs-
verwaltung in forumSTAR eintragen

Anforderung der restlichen
2,5-fachen Gebuhr

UdG beim

b4 Ui

streitigen Gericht




Mahnverfahren verspateter Einspruch

verspateter Abgabe an

d

Einspruch % streitiges Gericht
\rford ar el ind
Anforderung-weitererkosten

‘ sofortige Vorlage an Richter




Mahnverfahren kein Einspruch

nach Ablauf der ungenutzten
Einspruchsfrist

streckun,

gabe vom Mahngericht an das streitige Gericht, die
egt Akte Richter vor unter Hinweis auf den verspateten Eil
r Anspruchsbegriindung oder des weiteren K



Mahnverfahren Aktenzeichen

) (0595228' - - o
"

fortlaufende Prif-
Nummer ziffer

Jahres- Anzahl der
zahl Antragsgegner



Mahnverfahren., §§ 688 ff. ZPO

- Mahngerichte = ausschlielklich Amtsgerichte und bei den Arbeitsgerichten - Ortliche Zustandigkeit: (Wohn-)Sitz der Antragsteller, § 689 ZPO
- nur Geldforderungen, streitwertunabhangig - Inhalt Mahnantrag § 690 ZPO
- Funktionell zustandig: Rechtspfleger (beim Mahngericht sind keine Richter)

- beim Mahngericht ,Maschinelles Mahnverfahren®, Aktenzeichen z.B. _15-0281234-1-8"
- urspruangliches Mahnaktenzeichen wird beil uns im System forumStar vermerkt

Mahnbescheid (MB) wird erlassen Widerspruch gegen Mahnbescheid geht ein
(6 Monate giltig, wenn kein Mahngericht informiert Antragsteller und erfordert restlichen Vorschuss
Widerspruch oder Antrag auf VB eingeht) Zahlung des weiteren Yorschusses geht beim Mahngericht ein \L
Abgabe an das streitige Gericht erfolgt (je nach Streitwert — Amtsgericht oder Landgericht)

WIR - das streitige Gericht - legen Akte an, notieren alle Daten und erfordern von der Klagerseite die
Anspruchsbegrindung (ahnlich einer Klageschrift) formlos

Anspruchsbegrindung kommt, Akte d. Rl vorlegen, Verfahren startet wie bel normalen Klageeingang
(schriftl. Vorverf ; fr. e. Termin?l)

Kein Widerspruch binnen 2 Wo ab Zustellung des MB und
Antrag auf Erlass des VB liegt vor l

Vollstreckungsbescheid (VB) wird erlassen Einspruch gegen Vollstreckungsbescheid geht ein. es erfolgt die sofortige Abgabe an das streitige
Gericht (je nach Streitwert — Amtsgericht oder Landgericht)

WIR, das streitige Gericht, bearbeiten diese Akte etwas eiliger: Akte anlegen, alle Daten notieren, von der Klagerseite die
Anspruchsbegriindung férmlich (EB/ZU) erfordermn sowie den weiteren Kostenvorschuss anfordern (auf den wir aber nicht warten)
und setzen uns nach der Zustellung eine 3-Wochen-Frist

Anspruchsbegriindung kommt, Akte dem Richter vorlegen, dieser verfigt meist ET+HT

Kein Einspruch gegen YB binnen 2 Wo ab ZU, Anspruchsbegrindung geht nicht ein, 3-Wochen-Frist lauft ab:
VB erlangt Rechtskraft Aktenvorlage an Richter, wverfugt meist ET + HT mit der richterlichen Auflage (1),
l Anspruchsbegriindung einzureichen

Akte des Mahnverfahrens gelangt nicht zu uns zum streitigen Gerichtl

(Wenn Einspruch gegen VB war zu spéat - Akte geht trotzdem vom Mahngericht zum Streitgericht — Wir legen Akte trotzdem an und wird sofort dem Richter vorgelegt unter Hinweis
auf den verspateten Einspruchl! Richter macht meist Hinweis an Beklagtenseite, dass Einspruch zu spat war und ggf. teuer” durch Urteil zu verwerfen ist, wenn dieser nicht
zurackgenommen wird )



Aktenbock

Aufgabe mit
Doppelklick 6ffnen



E - e

Abgabeverfligung
Prasentieren und
Dokument teilen

Beteiligte in forum-STAR
eintragen

e-Aktendeckel
herstellen (Text: 3835)
und verakten




E - e

Zahlung in der
Zahlungsverwaltung
eintragen

Daten des MB prufen

Anforderung der
Anspruchsbegrindung




Hausaufgabe,

Gruppenarbeit/Stationsaufgabe?



Durchfihrung aller bisher
bekannten Arbeitsschritte
bei Eingang der
Abgabeverfugung —
Dokument teilen und
VB beachten




EB - Klagervertreter

Anspruchsbegrindung

Verteidigungsabsicht




Bearbeitungszeit:
10 Minuten

Hilfsmittel:
Nomos
Handout
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