Eingang einer Klageschrift

Klageschrift: préasentieren, Anlagen auf Vollstéandigkeit priifen, Zustandigkeit prifen, Foliieren

Anlegen der Akte: Aktendeckel beschriften, Aktenzeichen notieren

forumSTAR aufrufen: Zentralmaske - FB und Uberpriifen

Aufruf der Akte in forumSTAR
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Erfassung der Beteiligten in forumSTAR

normale Beteiligte: kann jeder erfassen (z. B. Klager Beklagte, Zeuge)

spezielle Personen:

Eintrag ,Neu“ bzw. ,Beteiligte zuordnen®

nur Fachanwendungsbetreuer kdnnen diese erfassen, nur Suchen

maoglich (z. B. SV, Dolmetscher, Behorden)
Eintrag ,Neu“ bzw. ,Beteiligte zuordnen®
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IMMER:  Uberpriifung, ob Personendaten bereits gespeichert sind
Suche nach Unbekannt + F12 bzw. Suchen mit Suchoption

“

Neu

» Rolle: Klager, Beklagter, Prozessbevollmachtigter ...

* Anrede: Unbekannt

+ ggf. Titel (Dr., Prof. ...)

* Name (Eingabe mit * ist moglich)

* F12 bzw. Suchen mit Suchoptionen

*  Vorname

» ggf. Postzusatz (c/o Schmitt, Hinterhof ...
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Beteiligte mit Funktionszusatz
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Stammdatenblatt (Text1815) in 1. Heftung
der Akte einheften - keine Foliirung




Priifung des Vorschusses
Kosten vollstéandig gedeckt bzw. PKH-Antrag = Vorlage an Richter
Kosten nicht gedeckt = VKR erstellen

Erstellung der VKR in forumSTAR
K-Maske - Stift - ,Neue KR*
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Karteikarte 1. Standard:

1. Achtung: Schlusskostenrechnung in Vorschussanforderung (Anforderung durch KEJ)

2. KV-Nr. 1210 - Tab (Felder werden automatisch ausgefillt) - Hochschiel3en (obere Tabelle
wird ausgefillt)

3. Kostenschuldner eintragen

4. Anteil eintragen
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Karteikarte 2. Kostenschuldner Auswahl

1. Prozessbevollmachtigten markieren

2. ,Alernativer RE*

3. RAsteht in der Ubersicht der Kostenschuldner als AR
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Karteikarte 3. Kostentiibersicht:

1. Bez. der Sache = Kurzrubrum auf Vollstéandigkeit priifen (,Eintrag &ndern” - ,Eintragen®)

2. Freigeben - neues Fenster erscheint (Auf Richtigkeit priifen) - Freigabe - Wechsel ins
Textsystem




Kostenrechnung im Textsystem:

1. Drucken

2. Schlieen - NICHT Speichern

3. Ruckkehr zur Verfahrensmaske (Verfahren 6ffnen)

aktenmaRige Bearbeitung der Kostenrechnung:

* VKR unterschreiben

* in 2. Heftung der Akte heften, Foliieren, Eintrag der VKR im Innenaktendeckel
»  Frist setzen: 6 Monate (Akte und forumSTAR)

Fristen setzen in forumSTAR
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