Lösung - Übungsklausur für Geschäftsgangbestimmungen	
Aufgabe 1) Wer verabschiedet Gesetze?						(2 Punkte)
	Der Deutsche1 Bundestag1
Aufgabe 2) Durch welche Gerichte wird die ordentliche Gerichtsbarkeit ausgeübt?	(4 Punkte)
	AG1    LG 1  KG1 (OLG)   BGH1
Aufgabe 3) Wonach richtet sich der allg. Gerichtsstand in Zivilsachen?			(2 Punkte)
	Nach dem Wohnort1 des Beklagten1.
Aufgabe 4) Nennen Sie alle Berliner Amtsgerichte					(11 Punkte)
Jeweils ein Punkt  -AG Wedding    AG Charlottenburg   AG Spandau   AG Schöneberg   AG Kreuzberg
· AG Mitte   AG Pankow   AG Lichtenberg   AG Köpenick    AG Tiergarten   AG Neukölln

Aufgabe 5) Nennen Sie 2 Gericht der besonderen Gerichtsbarkeit.			(2 Punkte)
2 Punkte …. Antwortmöglichkeiten:	 Verwaltungsgericht, Arbeitsgericht	
Sozialgericht, Finanzgericht

Aufgabe 6) Wie nennt man die Beteiligten in den folgenden Verfahren?
							
a) Zivilprozess				Kläger1 – Beklagter1			(2 Punkte)
b) Familiensachen		Antragsteller1  - Antragsgegner1 		(2 Punkte)
c) Zwangsvollstreckungssachen	Gläubiger1 – Schuldner1	     		(2 Punkte)

Aufgabe 7) Nennen Sie die gesetzliche Bestimmung in der die Bildung der Akte geregelt ist.
											(1 Punkt)
		§ 30,5 AktO0,5

	
Aufgabe 8) Wozu dient der Geschäftsverteilungsplan und was regelt er?		(3  Punkte)
· Sorgt für ein faires Verfahren 1
· schützt den Bürger vor Manipulationen und Willkür1
· Regelt die Zuständigkeit der Richter innerhalb des Gerichts1



Aufgabe 9) Wie viele Geschäftsstellen hat ein Gericht? Nennen Sie die gesetzliche Bestimmung aus der sich das ergibt.				 					(2 Punkte)
Eine1
§ 1530,5 GVG0,5	

Aufgabe 10) Wie machen Sie Fristen in der Akte kenntlich und wo ist die Notierung notwendig?
											(3,5 Punkte)
· Notierung auf dem Blatt wo die Frist gesetzt wurde1 
· In rot1
· Auf dem Aktendeckel 1– mit Bleistift 0,5
· In ForumStar1
	
Aufgabe 11) Wie gewährleisten Sie das die Zustellungsnachweise im Anschluss an die entsprechende     Verfügung geheftet werden?								(2 Punkte)
	durch das Sperren von Seiten1, bei der Foliierung1

[bookmark: _GoBack]Aufgabe 12) In welcher Form sind Blattzahlen in der Gerichtsakte anzubringen? 	(7 Punkte)
		Nenne Sie die gesetzliche Bestimmung.
	Fortlaufende Nummerierung1 – in blau1 – mit speziellem Stift 1
	Kostenrechnungen1 mit römischen Ziffern1 fortlaufend nummerieren
§ 30,5 IV0,5 S.20,5 AktO0,5

Aufgabe 13) Für welches Gesetz steht die Abkürzung BGB?				(3 Punkte)
	Bürgerliches1 Gesetz1 buch1

Aufgabe 14) In welcher gesetzlichen Bestimmung ist geregelt, wer mit der Aufgabe des   
                       Urkundsbeamten der Geschäftsstelle (UdG) betraut werden darf?		(1,5 Punkte)
		§ 1530,5   II0,5   GVG0,5		
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