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U Nennen Sie die 3 Saulen der Demokratie

>
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\
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\

. \
Legislative Ere

!
\

9esetzgebende | vollziehende

Gewalt “ Gewalt
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2.) Sinn und Zweck der Gewaltenteilung?

. us
Hmechamsm mﬂcét. . /

ontro |
‘ innerhalb der <u vem'fsé" aucy, |
lichen Or9ane r””’der/; f

s{;aat 1€ f‘

J

J

J

7 /
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3 | In welchen Artikel der Grundgesetz ist die
° / Gewaltenteilung verankert?

Are. 20 Se

' 4



Geschaftsgang — -
Klausurvorberettumn

4. ) Nennen Sie je ein Bsp. fir die Gewaltenteilung?

auf Bundesebene
das Parlament, bestehend
aus Bundestag und
Bundesrat

Legislative

auf Linderebene, das
Linderparlament, in Berlin
das Abgeordnetenhaus
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4. ) Nennen Sie je ein Bsp. fir die Gewaltenteilung?

Bundespr dsident Bundesregierung
Exekutive %/
Verwalbungsbehérden Landesregierung und
Landesverwaltung

(in Berlin: der

y Senat)



Gewaltenteilun GESChaftsgang =
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) Nennen Sie je ein Bsp. fur die Gewaltenteilung?
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5. ) Nennen Sie die Bundesgerichte und deren Sitz?

|

Bundesverfass“"gsgeﬁcm Fiﬂ"”zhor

«<»

Bundes

Sy
0des9er,°¢;, Eshog

ungsgerich® gericht

jal
Bundesver walt 5””desarée,-ts Bundessozl@

a<»
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6) Wonach richtet sich die Zustandigkeit eines Gerichtes?

sachliche .
Zusténdigkel® w:'ff*"c/:e
(LG od’ AG)  (Can %Z:‘"?&efe funktioneyy
bef;” deé f’?) of't
SUstsy, dige /Ch das
— Cerichy ;)
.



Zustandigkeiten
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7 ) Nach welchen Gesetz wird die sachliche Zustandigkeit
geregelt?

§ 1 ZPO
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8 ) Wann ist das Amtsgericht in streitigen Zivilverfahren
" / zustidndig und wann das Landgericht?
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8 ) Beschreiben sie den Instanzenzug der ordentlichen

Gerichtsbarkeit
. /ﬂst
&, Uz
7 Instanz M
Il psaericht) | Besepet_oder
\e%
icht Q-
a Hmbs%rf o 5 ol-a”dyer’.cﬁt
b Landgeric betlang,
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9) Wie ist die ordentliche Gerichtsbarkeit unterteilt?

Ordentliche Gerichtsbarkeit
S 12 GVG

Zivilgerichtsbarkeit Strafgerichtbarkeit

streitige Gerichtsbarkeit freiwillige Gerichtsbarkeit

Zivilprozess Nachlass
Insolvenzverfahren Betreuung
Familiensachen Register
Zwangsvollstreckung Grundbuch
Mahnsachen
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10. ) Nennen Sie alle Amtsgerichte des Landes Berlin? |
| | \ | |

. AG
AG AG AG AG Spanday
Tiergarten Kopenick Neukélln  Lichtenberg
" 4 4 y |
Schéneberd
AG | Ty
Charlotten AG Mitte
o y AG Pankow

4
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) Nennen Sie alle Berliner Familiengerichte?

Képenick

5chb'neber9

AR 4

AG Pankow

y
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j Nennen Sie die Gerichte die kein Grundbuchamt haben?

AG

Tiergarten /J AG Pankow

4 4
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1& Nennen Sie die Gerichte der Fachgerichtsbarkeit?

ngs-
Verwa'f’c‘:': Sozial-
ger! gericht
// /
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13, | Beiwelchen Gericht werden diese Grundbuchsachen
#) bearbeitet?
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1 4) Welches Gericht ist das zentrale Gericht fur Strafsachen in
' Berlin?

AG
Tiergarten

y
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15 ) Welche Sonderzustandigkeit hat das Gericht noch?

Hinterlequngsstelle

y
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Welche Sonderzustandigkeit hat das Amtsgericht Spandau,
16. ) obwohl es keine genaue Regelung in der
Zuweisungsverordnung gibt?

Kosteneinziehungsstelle
der Justiz
(KEJ)

y
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Welche Sonderzustandigkeit hat das Amtsgericht
17. Wedding, auch hier gibt es keine genaue Regelung in der
Zuweisungsverordung?

Sonderzustandigekeit nach dem ,Staatsvertrag
uber die Einrichtung des Zentralen
Mahngerichts Berlin-Brandenburg sowie zur

zem‘:ra/es /}'lahngermhb n Anderung des Staatsvertrages zwischen dem

Berliﬂ und Br‘andenburg Land Berlin und dem Land Brandenburg vom
20.11.1995 lber die Zustandigkeit des

Landgerichts Berlin flir Rechtsstreitigkeiten
uber technische Schutzrechte

/ - Mahngerichtsvertrags -
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18. ) Wozu dient der Geschaftsverteilungsplan?

n regele .
faires \/nga: r:chijf:zt z,uséa"odi; e
9¢rantier“" un R"/'t‘er n It de

iirger von : 4 |
M ;:705.:;9 und Willkdr “es G Srhalp |
ani
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19 Wieviele GVP gibt es beim Gericht.?
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19 Wie viele GVP gibt es beim Gericht.?
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20) Wer erstellt den Geschaftsverteilungsplan fiir ein Gericht?

das Priisidium
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21. ) Welche gesetzlichen Anforderung gibt es fiir den GVP?
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Zy Welche Organe der Rechtspflege kennen Sie

R 366
Richter “Phlege,
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23) In welcher Vorschrift wird die Organisation eines Gerichts
J' regelt?

6 [
(GCSC 6 0" OU /

f
m r d,'e sor dﬂu 09 “‘,A“
dep -, Ceriche. ” |

o, e e

Cer, ’.‘-'/rt'séﬂtllk"eﬂ /

0,* e/ é) ,

|
|
|
|
|
I
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24.  Wieviele Geschaftsstellen hat ein Gericht und wo ist dies
) geregelt?

eine ‘ /
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Zy Flllen sie die Liicken?

Jede Geschaftsstelle kann bei Amtsgerichten in mehrere bei Landgerichten in

mehrere und bei Oberlandesgerichten in mehrere aufgeteilt

werden. Eine entsprechende Aufteilung bestimmt die .
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29 Nennen Sie Bsp. fiir eine Teilgeschaftsstelle?

Gerichtsvo"zie""" Sahis Celle
verteilerstclle
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~ Beschreiben Sie den Unterschied zwischen einer
28. ) ,Briefannahmestelle” und einer ,,gemeinsamen
Briefannahmestelle”?

e/
an, Sinrs,
BriefannahMes=E"= . ne “l9ene . die gy ¢ e
elné die Post fur dasdf'g ) i Clich¢ un d”" das
nur‘cht an, d-h° mr“ » telle ”’79e$c/,,e$e’” Ceriey, far die
Gerl :1geschdftss l0sse &
der sqliedert is ene.. SCimmye - h0rde,
ange9 9ege Nze Sind
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28 ) Nennen Sie Bsp. wo eine gemeinsame Briefannahmestelle
} in Bln angegliedert?

2222

KG Berlin
tsho
AG mitte D Ver{‘assungsrgemh s
LG Berlm (Zivi enStA
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29 ) Was ist mit Posteingangen mit Vermerken ,,Geheim¥,
"/ ,Vertraulich“, ,Persénlich“, ,Eigenhindig” zu beachten?

Gendungen sind

t
un eoffne
4 uleiten

y

Diese
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30) Welche Prasentate kennen Sie?

entat

.o s P "
cinfaches Pra P Pasentat p,
(az\:::': mit L2 eﬂ::,t it Zeitangape 2
S
‘r:?:menskﬂr Z&')
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31) Wozu dient das Prasentat?

: on
wvollziehund v f
Ne¢ Ablaufen wa,""‘”y vor,
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39 Welche Posteingange werden nicht prasentiert?

E ing a 3 kte "’,‘ ele“ I o
gestandveil der A€ SOUSCh eingepejcpss
. "6": z P
bleiben 59 SC2ustey,
Urkunden Urheyy, de,‘;”ys-
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3y Definieren Sie den Begriff Aktenzeichnen?

Jeder re ,strwrb; alle d”‘“ye
Vorgang €r hlt et scf’flﬂstaorlg en
Hktenze"hen Werde,, daruc*e

9efiif e @¢ey
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34. ) Wie setzt sich ein Aktenzeichen zusammen?

. .. dem
biet d

Je. zerzeichen die en#fP hen
Regisve :n arabisc

:nterangé

hi
Abteilungsnummer ‘ Registerzeichen ‘

70 C 155 /23
4 4 4 D
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35) Welche Arten der gerichtlichen Entscheidungen kennen
} Sie?

Urteile
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39 Welche Rechtsmittel gibt es, und was bewirkten Sie?

sofortige
Beschwerde,

Rechtsbeschwerde

nédchst héhere

Instanz

y
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39 Welche Rechtsbehelfe gibt es, und was bewirkten Sie?

Einspruch

bleibt in

gleicher Instanz

y
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37. ) Erklaren Sie folgende Begriffe?

e L)
Sus Oluty, EfFehe
- und
tthafve form m
Stach e Rcch’bsmlbteld h:.mder dq: l/erfbé
frist9er® e Rechtskraf® &0 héhe res Wird ;
die forme. " jer Rechtskra u: res Reche,, "7
Eintri . -.d bis Z <>
EntSChQ'dungr.r;.an verhindert aﬂéq” 9,.9 Ug
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38) Was ist eine Rechtsmittelbelehrung?
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38 " Wann beginnt die Frist fur ein Rechtsmittel oder einen
,) anderen Rechtsbehelf zu laufen?



gerichtliche
Akten der

Rechtspflege

Geschaftsgang — > o 1
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39 | In welcher Vorschrift ist die Grundlage fiir die Fiihrung von
gj Akten?

' 4



gerichtliche

Akten der
Rechtspflege

40. ) Was sind die grundsatzlichen Inhalte der Aktenordnung

Fa" Orpe ‘, te ﬂel‘/daﬂ 9 Vo
éeﬂ —
| n
. Anlage VO / 4
Akten
4 Erledigund Ve
“Ilegun, vo Akten
hte, 7
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e
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41. ) Wie viele Heftungen hat eine Akte?
| |

1. Heftund 2. Heftung
labb .

.bgﬂb r Teil
. 5"30’:': a hnun9 . SaChbezogene
. oS

~_..che ischen

: rbm'i\c/ : Foliierung 17 ar;bcs
Fohl“un? i, 1 Zahlen 1> <
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4y Ab wann ist ein neuer Band anzulegen?

Rechtspflege



gerichtliche
Akten der

Geschaftsgang — > o ,
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49 Wie werden Fristen notiert (Farbe)?

Rechtspflege

rog¢



gerichtliche

Akten der
Rechtspflege
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4y Was bedeutet aussparen bei der Foliierung?
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44) was ist ein Retent?
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45. ) Wann entstehen Arbeitsreste fiir die Gst.?
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46. ) Was ist eine Verfugung und wozu dient diese?

iné Ve
ist el “Tah
e aguno von AL . ”7"5'63/ el)se/'o/e /e
gine ' nfassi? Dense e
mmet . nden . 2y o
Zust r1edi®® . on und UesS Bhe,, Siche
sschTo ) oigund s, Ychy . e
Arbelb d er Bearb k.ben ﬂaf’:q 6 Seoée/.é eéé ,‘0 0”
) sa e
d| en:'b \le rfahren we,-deo ” beq,. 6ze°; Qéeo (I/)d
Vo €¢

222?



Fihrung von

Akten
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4D Was bedeuten diese Abkilirzungen?

WV Wiedervorlage
z.F zur Frist
z.d.A. zu den Akten nehmen => nichts weiter zu Veranlassen
wegl Akte dauerhaft erledigen und weglegen
V/Verm Vermerk (z.B. Telefonate ..)

Hr./Fr. UdG z.w.V.

Udg soll die Bearbeitung tibernehmen
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48) Welche Wirkung hat eine Zustellung?
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49, ) Nennen Sie Bsp. fiir eine formliche Zustellung?

- zul
ngs OSéea ufqabe
ErﬂPfa Lnis Steyy, A 05t
peken” a’*‘”’a’e 95 P
& ung €Sy,
Wit o eip Aush? dlzbe“& Wachy,, <ren
R he., m Cist,
Scée,.o an e,

222?
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50) Wann ist ein Verfahren wegzulegen?
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Akten

51. ) Wann ist eine Angelegenheit nach § 10 der AktO beendet?

A
G,
e’.”e &, 4“’::? <
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