VERWAHRGEGENSTANLC




Alle beteiligten Mitarbeiter/Innen haben Sorge dafur zu fragen,
dass die Gegenstdnde vor Verlust, Verderb und Beschddigung
geschutzt sind. (§ 1 Gewahrsamssachenanweisung)

Alle in Verwohrung genommene Gegenstande mussen in der
Jen Akte auf der Akteninnenseite vermerkt werden.

BEHANDLUNG VON
VERWAHRGEGENSTANDEN



AUf Urkunden ist mit Bleistift das Aktenzeichen zu vermerken

Verwahrgegenstande werden durch Empfangsbekenntnis
quittiert.

S 2 Gewahrsamssachenanweisung)

achenanweisung muss eine Liste gefuhrt

VERWAHRGEGENSTANDE



§ 4 Gewahrsamssachenanweisung

FOr die Aufbewahrung der Verwahrgegenstdnde gibt es die

Moglichkeit der besonders gesicherten Aufbewahrung und die
JMNIUrg.

GEWAHRSAMSSACHENANWEISUNG



Die einfache Aufbewahrung

Gegenstdnde, die eines besonderen Schutzes vor Verlust oder
Beschdadigung nicht bedurfen, sind in die einfache

Aufbewahrung zu nehmen.
Jr die einfache Aufbewahrung ist die Abteilung zustandig.
nde in einem Umschlag oder mit

EINFACHE VERWAHRUNG
§ 6 GEWAHRSAMSSACHENANWEISUNG



Gegenstdnde die in Akten aufbewahrt werden, sind gegen
herausfallen zu schutzen.

Gegenstande, welche aulBerhalb der Akten aufbewahrt werden,
sind auf die UmhUllung oder auf einen an den Gegenstand zu
en Zettel das Aktenzeichen und der Einlieferungstag

SICHERE AUFBEWAHRUNG § 7



Gegenstdnde, die eines besonderen Schutzes vor Verlust oder
Beschddigung bedurfen

..B. Geld, Kostbarkeiten, Wertpapiere, Sparbucher etc.

Aber auch Gegenstdnde, deren besondere Aufbewahrung vom
schriftlich angeordnet worden sind.

BESONDERS GESICHERTE AUFBEWAHRUNG
§8 GEWAHRSAMSANWEISUNG



Wenn das Gericht eine Zahlstelle hat, werden Betrage unter 100€
dort aufbewahrt.

Betrage uber 100€ werden bei der KEJ eingezahilt.

Durch die Behordenleitung wird eine zustandige Dienstkraft

bestimmt.

bteilung ein Tresor zur Verfugung steht, dann
=erwahrung stattfinden.,

AUFBEWAHRUNG DURCH DIE
LAHLSTELLE



inlieferung St
e | Annahme- Bezeichnung der
verfugung Sache zu der der

= Gegenstand (die
haf =
1ag Gtess cha Urkunde) gehort

Die fur die Aufbewahrung zustdndige Dienstkraft hat
Uber die ihr Ubergebenen Gegenstande
jahrgangsweise eine Liste zu fUhren

AUFBEWAHRUNGSLISTE § 9



Herausgabe

Bezeich- Bezeichnung Nachweis or-
verfigung nung des des heraus- der kungen |

Empfangers /| gegebenen Herausgabe
der Empfan- Gegenstandes Beleg:
gerin (der Urkunde)

Tag Nr.




Gelangen in einer Strafsache oder BuBgeldsache Gegenstdnde
in die Verwahrung, die als Beweismittel von Bedeutung sind, so

handelt es sich um UberfUhrungssticke bzw. Asservate
iste 54, §§ 94, 111b StPO, §§ 22 ff 46 OwiG)

AUFBEWAHRUNGSLISTE



Die Annahme und die Herausgabe sind schriftlich zu verfigen
(durch Sachbearbeiter)

Die HerausgabeverfUgung wird stets in Ausfertigung vorgelegt

Und verbleibt mit belegen Uber Herausgabe bei der zustandigen
Dienstkraft

1e- und HerausgabeverfUgungen

ANNAHME UND HERAUSGABE VON
GEGENSTANDEN § 9



Annahmeverfugung

Urschrift

Erledigungsvermerk mit
Angabe der Nr. der
Aufbewahrungsliste zur Akte
zurock

Ausferfigung

Uber die Annahme wird eine
Anzeige zu den Sachakten
erstattet. Ausfertigung
verbleibt bei der Dienstkraft



Nach Erledigung einer Sache ist von Amts wegen zu prufen, ob
zu den Akten aufbewahrte Gegenstdnde (insbesondere
Urkunden) zurOckzugeben sind.

Urkunden durfen nur auf Anordnung des Sachbearbeiters, wenn
die Rechtskraft aktenkundig oder sechs Monate nach

UrteilsverkUndung keine Rechtsmittel eingelegt ist und keine
Bedenken aus §443 /PO entgegenstehen, zuruckgegeben

RUCKGABE (§ 7 AKTO)



Alle Dinge, die gefunden werden, gelten als Fundsache

Geld und Schecks kommen in die Zahlstelle
Alle anderen Sachen werden in der Verwaltung abgegeben

Der Fund ist durch die Geschdaftsstelle in einer
sige einzutragen

cifergegeben

BEHANDLUNG VON FUNDSACHEN



