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Die Geschdaftsstelle
-> Grundlage fur den Begriff ,, Geschdftsstelle* ist der § 1563 GVG

Die Geschaftsstelle ist das Gericht als Ganzes

-> |n jedem Gericht muss mindestens eine Geschdaftsstelle

Par<on

GESCHAFTSGANG



Achtung zur Erinnerung:

Die Geschdftsstellen sollen grundsatzlich mit einer erforderlichen
Anzahl von UdG s besetzt sein.

Die erforderliche Anzahl wird durch einen GVP geregelt

nd Organisation sowie Aufgaben der

GESCHAFTSGANG



Die Behordenleitung
Jedes deutsche Gericht hat einen Behordenleiter

Die Behdrdenleitung ist eine Zusammensetzung aus einem
Prasidenten/in und einem Vizeprdsidenten/in, es sind immer
Richter

An kleineren Gerichten wird die Behordenleitung als Direktor/in

GESCHAFTSGANG



Die Geschaftsleitung eines Gerichts wird durch Beamte des
gehobenen oder hdheren Dienstes besetzt.

Setzt sich aus einem Geschaftsleiter und stellv. Geschdaftsleiter

zusammen

nterstUtzt die Behdrdenleitung in Verwaltungsangelegenheiten,
Personalfuhrung und das Haushaltswesen

GESCHAFTSGANG



Die Geschdaftsleitung wird unterstUtzt von Gruppenleiter,
ysleitern und Teamleitern

>
>

>

GESCHAFTSGANG




Das Prasidium eines Gerichts und dessen Zusammensetzung

> 8§ 21 a GVG ff
-> Gremium, welches nur aus Richtern besteht

-> Vorsitz hat der Prasident oder ein aufsichtsfuhrender Richter des
Gerichts

-> GroBe richtet sich nach Richterplanstellen
den GVP (Geschdaftsverteilungsplan)
ngsgarantie des gesetzlichen

GESCHAFTSGANG



Das rechtsprechende Organ eines Gerichts wird als Spruchkorper
bezeichnet. Der Spruchkdrper entscheidet jeweils in Form eines
Urteils oder Beschlusses. In der deutschen Rechtsprechung gibt

es.

GERICHTLICHE SPRUCHKORPER



Spruchkdrper mit einem Berufsrichter

Spruchkorper mit einem Berufsrichter und ehrenamtlichen

Richtern

N oer mit mehreren Berufsrichtern

ichtern und ehrenamtlichen

SPRUCHKORPERZUSAMMENSETZUNG



Gerichtlicher Spruchkorper
§ 22 GVG Einzelrichter AG

§ 29 GVG Zusammensetzung Schoffengericht

Zusammensetzung Zivil- und Strafkammern

GESCHAFTSGANG
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GroBe Strafkammer Kammer fir

Handelssachen
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Erweitertes Schoffengericht

Schoffengericht

Verhandelt als Berufungs- ’
instanz vom erweiterten Berufung ﬁ Berufsrichter
Schoffengericht mit zwei
Berufsrichtern . ,';:l,
Revision |_|
Kann auch mit lediglich Schoffe
zwei BerufSrlcht(-?!rn be- Revision in y
setzt werden, wird auch dritter Instanz EI Handels-

regelmaiig angewandt richter




Amtsgericht Landgericht Oberlandesgericht
Strafrichter Schéffengericht Erw. Schéffengericht GroBe Strafkammer Schwurgericht Strafsenat
Vergehen mit Straferwartung Vergehen mit Straferwartung Zustandig fr alle Strafsachen,  Zustandig fur alle Katalogtaten Erstinstanzlich zustandig far

bis zu 2 Jahren von 2 bis 4 Jahren oder Sache mit besonderem Umfang  sofern erstinstanzlich nicht das des § 74 | GVG Katalogtaten des § 120 Il GVG
oder Privatklagedelikte Verbrechen bis zu 4 Jahren AG/OLG zustandig ist (z.B. Totschiag, Mord, ...) (Staatsschutzdelikte)

- LY Y adad Yy Yy Yy Yy Y Y Y T

I *Berufung

Landgericht

Kleine Strafkammer Revision Revision

LY T

Sprungrevision‘ ‘ Revision

Oberlandesgericht (Strafsenat) Bundesgerichtshof (Strafsenat)
LY Y ' YY YY)
& Berufsrichter & Schoffe © LAUDON I SCHNEIDER Rechtsanwilte Strafverteidiger PartmbB

SPRUCHKORPER IM STRAFVERFAHREN




Serviceeinheiten/ Servicegruppe/Serviceteam

Mitarbeiter/innen ( Beamte und Angestellte) arbeiten als
Servicemitarbeiter/innen in Serviceeinheiten zusammen -> Ziel:

ganzheitliche Aufgabenerledigung

=N der Serviceeinheiten

GESCHAFTSGANG



Hinterlegungsstelle= Annahme und Heraushabe von

Hinterlegungsmassen

- Hinterlegungsfalle sind:

- Pfadndung einer Geldforderung Sicherheitsleistung im ZP oder die
M einen Haftbefehl auBer Vollzug zu

TEILGESCHAFTSSTELLEN:
HINTERLEGUNGSSTELLE



Jeder, der einer steuerberechtigten Religionsgemeinschaft
offentlichen Rechts angehort, kann aus dieser austreten

In Berlin sind die ortl. zustdndigen Gerichte verantwortlich
(Wohnsitz)

gesetz

KIRCHENAUSTRITTE




Besetzt mit einem Beamten des einfachen/mittleren
Dienstes oder Mitarbeitern aus Fremdfirmen

zentraler Anlaufpunkt fur Burger
VerknUpft mit der Rechtsantragsstelle, da sie vorgeschaltet

ist. Sie pruft die Unterlagen auf Vollstandigkeit

ntgegennahme/Vorprufung von Gesuchen, Antrdgen und

“-.

1gen, welche

INFOSTELLE



Rechtsantragsstelle ist durch einen Rechtspfleger besetzt, da ihm
durch § 24 RPfIG diese Aufgaben Ubertragen wurden

- Aufhnahme von ErklGrungen Uber die Einlegung und Begrundung
der Rechtsbeschwerde

s Antrages auf Wiederaufnahme des Verfahrens

RECHTSANTRAGSSTELLE



- Die Aufnahme von sonstigen begrondeten Rechtsbehelfen,
Klageerwiderung und Klagen

- Keine Rechtsberatung, sondern nur Hilfe fUr eine sachgerechte

Aufnahme und Beschreibung einer Angelegenheit

dteil ist der Beratungsschein fUr einen

RECHTSANTRAGSSTELLE



Die Zahlstelle eines Gerichts ermdglicht es den BUrgern
Einzahlungen in Bar vorzunehmen, um gerichtliche Kosten zu
begleichen.

ind in der Regel mit einem Beamten des mittleren Dienstes

LAHLSTELLE



BUrger, die nicht direkt an einem Verfahren beteiligt sind, sondern
vielmehr zur Aufklarung des Sachverhaltes dienen, erhalten eine

Entschddigung (Zeugen)

..B. Reisekosten, Hotel, Verdienstausfall etc.

an im Justizvergutungs- und

/EUGEN - UND
SACHVERSTANDIGENENTSCHADIGUNGSSTELLE



In jedem Gericht muss mindestens eine Briefannahmestelle zur
Entfgegennahme und Weiterleitung von Postsendungen
eingerichtet werden

> 1d Staatsanwaltschaften mussen erreichbar sein:
elektronisch und per Fax

e
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BRIEFANNAHMESTELLE




Nicht nur wahrend der Dienststunden mussen ErklGrungen und
Antrage entgegengenommen werden -> Einrichtung besonderer
Eil- und Bereitschaftsdienste

Besondere BriefkGsten am Haupteingang mit einer Zeitschaltuhr

Der Briefkasten muss mit einer Aufschrift versehen sein mit der
Bezeichnung des Gerichts, der Behdrde, die Leerungszeiten

ag des Fristablaufs bis 24 Uhr fristwahrend

BRIEFANNAHMESTELLE



Bei den Gerichten ist eine Briefannahmestelle als Teil der
Geschaftsstelle eingerichtet § 4 1 GOV

Die Briefannahmestelle nimmt wirksam nur die Post fur das

eigene Gericht an, d.h. fUr die Geschdftstelle, der sie als Tell
eschaftsstelle angegliedert ist (z.B. AG Schoneberg)

clnen Gerichten




Gemeinsame Briefannahme und Briefkasten
(auch Nachtbriefkasten)
nur fir

Landgericht Berlin
Amisgericht Mitte

Amisgericht Tiergarten
{nur Zivilsachen und Angelegenheiten
der freiwilligen Gerichtsbarkeit)

Anwaltsgericht




Leerungszeiten:

montags bis freitags
um 7.30 Uhr sowie um 14.00 Uhr
sonnabends, sonntags und feiertags keine Leerung.
Ab 0.00 Uhr eingeworfene Sendungen erhalten
den Eingangsstempel des neuen Tages.

Achtung |
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Gemeinsame Briefannahme und Briefkasten
nur for das Landgericht Berlin. das Amtsgericht Tiergarten,
die Staatsanwaltschaft bei dem Landgericht Berlin
snd . ¥'a Justizorassestelle.

Montags bis freitags um 7.30 Uhr sowie um 14.00 Uhr,
sonnabends. sonn- und feiertags keine Leerung.

‘Die an Arbeitstagen (Mo.-Fr.] bis 24.00 Uhr
eingeworfenen Sendungen erhalten noch

Diese Website verwendet > |
Cookies.

Indem Sie fortfahren, stimmen Sie unseren




DIENSTANWEISUNG BRIEFANNAHME

21110 Dienstag 28. Apr.

< & berlinde

Politik, Verwaltung, Biirger  Kultur & Ausgehen Tourismus Wirischaft Lifestyle B

Senatsverwaltung flr Justiz,

Verbraucherschutz und Suchbegr
Antidiskriminierung

Bereich Justiz

Gerichte  Strafverfolgung  Justizvollzug  Juristenausbildung  Presse  Uber uns

Service

Coronavirus Covid-19
Aktuelle Informationen finden Sie auf der Seite des Landes Berlin.

Dienstanweisung fiir die Briefannahmestelle des
Kriminalgerichts Moabit
(Stand: 24.11.2017)

Urheber: AG Tiergarten
Kategorie: Rahmen(-Dienstvereinbarungen)
Geschaftszeichen: GL10 - 3204 E — A 15 AG T«

Dienstanweisung fiir die Briefannahmestelle des Kriminalgerichts
Moabit

fiir (ber das Postfach .,AG TG Poststelle” eingehenden E- Downloa
Mails.
PDF-Dokument (162.5 kB)

Impressum Kontakt Datenschutz zum Seitenanfan,
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21:11 Dienstag 28. Apr.
@ berlin.de

GL10-3204E-A15AGTg

Dienstanweisung fiir die Briefannahmestelle des Kriminalgerichts
Moabit, hier nur TurmstraBe 91

Die Uber das Postfach ,AG TG Poststelle* eingehenden E-Mails mit dem im
Betreff angegebenen Text: ,Kontaktformular des Amtsgerichts Tiergarten"

sowie die

Uber das Postfach ,AG TG ePost-Eingang” eingehenden E-Mails sind von der
Briefannahmestelle zu bearbeiten.

Die Bearbeitung hat wie folgt zu erfolgen:

Die Postfacher ,AG TG Poststelle“ und ,AG TG ePost-Eingang" sind montags -
freitags zweimal taglich, jeweils um ca. 8.00 und 13.00 Uhr, einzusehen und die
E-Mails

e zu offnen
« mit vorhandenen Anlagen auszudrucken.

Im Anschluss ist wie folgt zu verfahren

« Datei schlieRen

e Mail, getrennt nach Postfach, in den Ordner fir den jeweiligen Monat
verschieben

¢ Ausdruck nicht mit Eingangsstempel versehen und in den normalen Postgang
geben (Eingangsdatum und Uhrzeit ist auf dem Ausdruck erkenntlich)

Ist aus dem Mailtext eine besonders eilbedlrftige Weiterleitung ersichtlich, hat
diese gemaR den sonstigen Vorschriften zu erfolgen.

Die Mails sollen friihestens nach Ablauf eines Kalendermonats geldscht werden.
Das bedeutet, dass im Januar der Inhalt des Monats November, im Februar der
Inhalt des Monats Dezember usw. geldscht wird.

Grundsatzlich ist eine Archivierung auierhalb von Outlook nicht erforderlich.

Offenkundige Irrlaufer sollen per Mail an die richtige Behdrde weitergeleitet
werden. An die Absenderin/ den Absender ist eine Abgabenachricht per Mail zu
erteilen. In diesen Fallen ist sowohl die pdf-Datei als auch das Veranlasste
auszudrucken, in einen Leitzordner abzuheften und nach Ablauf eines Jahres zu
vernichten.

Im Auftrag
Horn

24. November 2017




Posteingang (Papier und elektronisch (EGVP))
Verteillung/Weiterleitung

Postausgang

>

AUFGABEN DER BRIEFANNAHME



