schriftliche Vorverfahren — VU im SVV - AU im SVV

Theorie

schriftliches Vorverfahren

- zur umfangreichen Vorbereitung der Streitsache
- dienlich, wenn die Parteien bzw. die Rechtsanwaélte schreibgewandt sind

- dienti. d. R. zur Vorbereitung des Haupttermins

Mitteilung tber die Durchfihrung an die Parteien — bzw. Vertreter sowie

Zustellung Fristsetzung - Beklagten (§ 276 | zPO): Belehrung an
der Klage- - Anzeige der Verteidigungs- Beklagten tber
schrift an absicht Notfrist, 2 Wochen ab Versaumung der
den Zustellung der Klageschrift, im Notfrist — auf Antrag
Beklagten Anwaltsprozess mit ergeht ein VU
(827111 ZPO) Anwaltszusatz (§ 331 11 ZPO) und
- Klageerwiderung: mindestens Maoglichkeit des
zwei Wochen seit Ablauf der Anerkenntnisses —
Notfrist AU (8 499 Il ZPO)

Der Richter kann weitere Anordnung gemarf § 273 zpo treffen. So kbnnen die Parteien
zu weiteren Erganzungen ihrer vorbereitenden Schriftsatze aufgefordert, Behdrden
um Erteilung von Auskinften ersucht oder schriftliche Auskinfte von Zeugen

eingeholt werden.

Handelt es sich um ein Verfahren vor dem Landgericht, erhalt der Beklagte einen

Anwaltszusatz.
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Praxis

schriftliches Vorverfahren
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Aufruf des Verfahrens in forumSTAR
Uberprifung, ob die Verfligung unterschrieben ist

7. Reiter ,Dokumente/Nachrichten — VFG-SVV aufrufen und die Express-
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Formular  Beteiigte Daten Module

Eement
=) DF_162_1762

a Ausland -
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VERFUGUNGSTEXT
Notfrist Vertsidungsanzeige Infand
Klageerwiderungsfrist

[ Anfrage Mediation § 253 Ill Ni. 1 ZPO

[J Informations blatt Guterichter

[ Akten beizienen

[] Freitext Anordnung nach § 273 ZPO

[ Hinweis § 139 ZPO

[ Anfrage VU Antrag

[ Hinweis § 569 Abs. 3 BGB

[ Hinweis VU Nebenforderungen § 331 Abs. 3 2P0
[ Hinweis Unzustandigkeit § 504 ZPO

[0 Hinweis Urkundenprozess §§ 502 ff. ZPO

filr

[ Freitext Parteien

MiZi Rechtsanwalt

Verfugungsdaten

[ Empfanger/ Unterschrift / Wy
Hinausgabeverfiigung ausgeben

Hinausgabeverfiigung

Freitext Verfiigung

I= ] wiedenorlage

= T 5

!Amtsgaricht Schulungsstadt 1 \%\ S abschheBend

2C 2120 .
Expressproduktion

Verfiigung bzw.
Schnelldruck Nr. 3

In Sachen

Sportverein Berlin e. V. ./. Hoch, P.

Aufforderungen, Anordnungen und Hinweise
Es wird ein schriftliches Vorverfahren durchgefthrt.
An die beklagte Partei ergehen gemap § 276 ZPO folgen:

Die beklagte Partei hat die Absicht der Verteidigung binnen eir
Notfrist von zwei Wochen

entsprechendes anhaken

Anderungen und Ergédnzungen geman Verfigung

alle Auswahlen ohne Vfg. —
Drucken — OK - Schlie3en-

anschieBend immer Play (interpretieren) Speichern
Reinschriften 7. Akte Signatur Ausgefiihrt Ausgang Direkt Senden  Duplex Gesperrt Gespeichert gEd’“g‘i

Pk Produktion: Erledigungsvermerk =) [=] O
(= # Andreas Stephan Hermann
i [y Schreiben: Anschreiben {formios) =] = O
=" Hermann, Andreas Stephan, (1) v -
: B Beglaubigte Abschrift von Original =] = O -
- # Inge Hoch
: B[4 Schreiben: Anschreiben (zustellen) =] = O
L[5 Postzustelungsaufirag v 2 [=1 -
{ B4 Hoch, Inge, (1) ¥ -
: B Beglaubigte Abschrift von Original & = [} -
= # PaulHoch
=~ [1 Schreiben: Anschreiben (zustellen) [=] = O
“.-[=] Postzustelungsauftrag ' = [=] -
B4 Hoch, Paul, (1) N -
B Beglaubigte Abschrift von Original ] = O -
Alle auswahien Anzeigen Bearbeiten Drucken/Senden Speichern Drucken & Speichern Umschalten Ansicht
Alle Auswzhlen chne Vg PDF/A Dokument nur zur Akt Speicher als... 3 Abbrechen

- Verfiugung und Erledigungsvermerk folieren — Aussperrung fur die

Zustellnachweise

- Zustellfrist notieren (forumSTAR und in der Akte auf dem Erledigungsvermerk)

- Akte wegfachern
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Verfugung — schriftliches Vorverfahren gemaf der Verfigungssammlung

(@)
c
B | Vfa.
"?q:) 1. Mitteilung vom schriftlichen Vorverfahren an
> a. Klager bzw. Klagervertreter formlos
mit beglaubigter Abschrift der richterlichen Auflagen und Belehrungen
b. Beklagter ./. ZU bzw. Beklagtenvertreter ./. EB
mit beglaubigter Abschrift der richterlichen Auflagen und Belehrungen
sowie beglaubigte Abschrift der Klageschrift
2. WV zur richterlichen Frist
Name, Datum, Dienstbezeichnung
Sollte der Klager Auflagen erhalten, ist diese dem Klager bzw. dem Klagervertreter
zuzustellen.
o| | Ruckkehr der Zustellnachweise
X
g - Zustellungsurkunden erhalten keinen Eingangsvermerk (§ 6 Vil GOV)
- Empfangsbekenntnisse erhalten zwar einen Eingangsvermerk, werden jedoch
vom UdG nicht préasentiert
Zustellnachweise foliieren — hinter die entsprechende Verfiigung z. d. A. (831
S. 5 AktO)
- Zustellfrist in forumSTAR und in der Akte auf dem Erledigungsvermerk
|6dschen
- Frist bezuglich der Verfigung hinsichtlich des schriftlichen Vorverfahrens in
forumSTAR und in der Akte auf der richterlichen Verfligung notieren (1 Woche
nach Fristablauf = 1 + 2 Wochen Notfrist = 3 Wochen)
- Akte wegfachern
o| | Es gibt drei Mdglichkeiten, wie sich der Beklagte nach Anordnung des schriftlichen
3l | Vorverfahrens verhalt.
=
|_

- der Beklagte versaumt die Notfrist von 2 Wochen zur Anzeige der
Verteidigungsabsicht — dann ergeht auf Antrag ein Versaumnisurteil

- der Beklagte erkennt den vom Klager geltend gemachten Anspruch an und es
ergeht auf Antrag ein Anerkenntnisurteil

- der Beklagte zeigt fristgerecht die Verteidigungsabsicht an — Anberaumung

des Haupttermins (unabhangig vom Eingang einer Klageerwiderung)
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Praxis

Fristablauf zur Anzeige der Verteidigungsabsicht — VU im SVV
- Fristablauf — UdG bereitet das VU vor:

Engabe 0 Engabe 1
Entscheidung:

e
forumSTAR: : e

Hauptsacheentscheidung Freitext einfache Kostenentscheidun,
= - g = 2 ] ais Gesamtschuidner
[ Verurteilung zur Zahlung [ Kostenauthebung

[ Kiageabweisung im Ubrigen [ Kestenquotelung venurteit, an
Amtsgericht Schulunasstadt 3 AZ: 2 C 220 [ Kiageabweisung [l Kestenentscheidung vorbehalten 975"
misgericht Schulungss! 5 b
455,21
Entscheidungsdatum Vorschau [£15 % Vernugszns
~  [hatdas. ... durch ... am 02 g\\stre:kbarkelt [ voroehalt i
708 2P0 - :
Entscheidungsdatum im Text ausgeben P T L RS | g 700 2P0 Prozent Vorbenalt L19% Vermgim
[ aufgrund der mundichen Vernandung vom O §709 2P0 Betrag VorbehaltFreiest Znssats varibel
(@] §§ 708, 711 ZPO Prozent
8 §§ 708, 711 ZPO Betrag
§7091V. m. §§ 708, 711 ZPO Prozent
L[ IS1jd tos Suchme s o O§7DQ iV.m.§§ 708, 711 ZPO Betrag e
[ vorl. Volistreckbarkeit Freitext 24 verzinsende Forderung
ohne mandiche Verhandung wegen ...
[powedd § 331 Abs. 3 2P0 [ Einspruchstrist (§ 339 Abs. 25.2,32P@)  1Honat =] g 2=t
[ Fretextoeifigung 30.04.2021
[ streitwertveschiuss [ als letzte Ziffer im Tenar
) [ Tatbestand
Versaumnisurtei
(] abgekarzt nach [ Entscheidungsgrande
oK Ok || abbrechen 2u Weser > o
VU zunéchst als Entwurf ohne
Datum erstellen — wird nach in Anlehnung der Antrage aus der Zinsbeginn ab
Erlass d. VUs vom UdG gemaf Klageschrift wird der Tenor gebildet — Rechtshangigkeit
Urteil erganzt ggf. im VU um Inhalte erganzt

Freftext Gegen dieses Versdumnisurteil steht ... der Einspruch zu
Standardbelehrungen O Abweichendes Rechts mittelgericht der Beklagten| -
Entscheider: Verfahrensordnung:
O Ricnter O Rechispfieger @ Alle ®@zpo OFamFc O Ale [1§ 339 Abs. 2, 3 ZPO: Abweichende Einspruchsist
Nr.
[]/B001_[Kein statthaft ~
(6115 [Berufung §§ 511 ZPO
(/6120 _[Berufung §§ 511, 514 ZPO - zweites
J/C150 [Sofortige ohne PKH ahne
c oforige ohne PKH mit [ unterschiediiche Fristen (Zustellung In- und Ausland)
U g ofortige §7§;“‘“5 82PO Gegen dieses Versaumnisurteil steht.. der Einspruch zu
L of g8
c ofortige , Erinnerung - (2B 104 ZPO)
Ol ofortige Erinnerung - PKH
o ittel, § 181 GVG
D es §174GVG []§ 339 Abs. 2, 3 ZPO: Abweichende Einspruchsirist
D L §17aGVG
Mic inspruch - ~anne <
[1]6150 |Widerspruch - einst Vfg. - Arrest ohne .~ —
[IH150 -Frist 2 Wochen (11 RpfiG) Ok Abbrechen
O[H160 befristet (BerHG, RVG, Kost0, GKG, ZPO) ——
O[H165 §573 PO (UdG und Richter) \
(K155 _|Beschwerde Streitwerl, § 631 GKG v "
K160 unbefristet ab 200 Eura kein (B_§§ 66, 69 GKG, Kost0, JVEG) uberprufen
K188 d it §6711GKG
O[k170 d -ohne §6711GKG . . . o
s i g S 2 jeweils mit OK bestatigen

oK Abbrechen SchlieBen

- Frist zur Anzeige der Verteidigungsabsicht in forumSTAR und in der Akte auf
der richterlichen Verfiigung léschen

- Vorlage an den Richter — Standortwechsel auf den Richter

Bearbeitung des erlassenen VUSs:

- Uberprifung, ob das VU unterschrieben ist
- grolRes Prasentat auf der letzten Seite des Urteils setzen: Datum, Uhrzeit,
Name und Dienstbezeichnung
o gemal § 331 Abs. 3 zPO ist die Erklarung des Beklagten solange
zulassig, bis der Richter das unterschriebene Urteil der Geschaftsstelle
Ubermittelt hat
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- VU foliieren

- VU auf dem Aktendeckel notieren
VU im Innenaktendeckel von der Vernichtung ausschlief3en (§ 3 VI S. 2 AktO)

- AG — Aussonderungsheft anlegen / LG — 3. Heftung verwenden

- Fenhlblatt herstellen, foliileren (ersetzt das VU in der zweiten Heftung)

- 7. Reiter ,Dokumente/Nachrichten® — VU aufrufen und die Expressproduktion
durchfiihren — ACHTUNG: Datum des VUs erganzen

- Erledigungsvermerk folileren — Aussperrung fur die Zustellnachweise

Kosten

- SKR erstellen (3,0 Gebuhr, Verrechnung auf den Beklagten)
- KR ausdrucken, unterschreiben, foliieren, in die erste Heftung einheften,
Vermerk im Innenaktendeckel

Fristen und Wegfachern

- Zustellfrist in forumSTAR und in den Akten notieren
- Akte wegfachern

Verfigun

Verfiugung — VU im SVV geméaR der Verfigungssammlung

Vifg. (ohne Antrag auf vollstreckbare Ausfertigung)
1. Je eine beglaubigte Abschrift des VU senden an:
a. Klager ./. ZU bzw. Klagervertreter ./. EB
b. Beklagter ./. ZU bzw. Beklagtenvertreter ./. EB
2. Nach Rickkehr der Zustellnachweise die Zustelldaten auf der Urschrift
vermerken.
3. Kosten
4. 1 Monat (Verfahrenserhebung, weglegen)
Name, Datum, Dienstbezeichnung

Vfg. (mit Antrag auf vollstreckbare Ausfertigung)
1. Je eine beglaubigte Abschrift des VU senden an:
a. Klager ./. ZU bzw. Klagervertreter ./. EB
b. Beklagter ./. ZU bzw. Beklagtenvertreter ./. EB

2. Nach Ruckkehr der Zustellnachweise die Zustelldaten auf der Urschrift
vermerken.

3. Eine vollstreckbare Ausfertigung an den Klager bzw. Klagervertreter formlos
senden sowie die Erteilung der vollstreckbaren Ausfertigung auf der Urschrift
vermerken

4. Kosten

5. 1 Monat (Verfahrenserhebung, weglegen)

Name, Datum, Dienstbezeichnung
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Praxis

Eingang des Anerkenntnisses des Beklagten

- Schriftsatz prasentieren (§ 6 1 S. 7 Gov), foliieren, ,Uberfliegen®

- Vorlage an Richter, Standortwechsel in forumSTAR

Bearbeitung des erlassenen AU

- Prifung, ob das AU unterschrieben ist

- AU foliileren

- AU auf dem Aktendeckel notieren

- AU im Innenaktendeckel von der Vernichtung ausschlief3en (& 3 VI S. 2 AktO)

- AG - Aussonderungsheft anlegen / LG — 3. Heftung verwenden

- Fehlblatt herstellen, foliieren (ersetzt das AU in der zweiten Heftung)

- 7. Reiter ,Dokumente/Nachrichten — AU aufrufen und die Expressproduktion
durchfiihren

- Erledigungsvermerk foliieren — Aussperrung fur die Zustellnachweise

Kosten
- SKR erstellen (1,0 Gebihr, Verrechnung an den Beklagten und Riickzahlung
des Rests an den Klager)
- KR und Kost18 mit Kost19 ausdrucken, unterschreiben, foliieren, in die erste

Heftung einheften, Vermerk im Innenaktendeckel

Verfahren erledigen:

- in forumSTAR: Verfahrensaktion — Erledigen: Verfahren erledigen und

Verfahrens-erhebung ausfillen — VE-Nr. auf Aktendeckel streichen

Fristen und Wegfachern

- Zustellfrist in forumSTAR und in den Akten notieren

- Akte wegfachern
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Verfugung — AU im SVV gemafd der Verfugungssammlung

c
= | Vfa. (ohne Antrag auf vollstreckbare Ausfertigung)
2 1. Je eine beglaubigte Abschrift des AU senden an:
~ a. Klager ./. ZU bzw. Klagervertreter ./. EB
b. Beklagter ./. ZU bzw. Beklagtenvertreter ./. EB

2. Nach Rickkehr der Zustellnachweise die Zustelldaten auf der Urschrift
vermerken.

3. Kosten, Verfahrenserhebung

4. 6 Wochen (weglegen)

Name, Datum, Dienstbezeichnung
Vig. (mit Antrag auf vollstreckbare Ausfertigung)
1. Je eine beglaubigte Abschrift des AU senden an:
a. Klager ./. ZU bzw. Klagervertreter ./. EB
b. Beklagter ./. ZU bzw. Beklagtenvertreter ./. EB

2. Nach Ruckkehr der Zustellnachweise die Zustelldaten auf der Urschrift
vermerken.

3. Eine vollstreckbare Ausfertigung an den Klager bzw. Klagervertreter formlos
senden sowie die Erteilung der vollstreckbaren Ausfertigung auf der Urschrift
vermerken

4. Kosten, Verfahrenserhebung

5. 6 Wochen (weglegen)

Name, Datum, Dienstbezeichnung
o| | Riuckkehr der Zustellnachweise (VU und AU)
oé - Zustellungsurkunden erhalten keinen Eingangsvermerk (§ 6 Vil GOV)

- Empfangsbekenntnisse erhalten zwar ein Eingangsvermerk, werden jedoch
vom UdG nicht préasentiert

- Zustelldaten auf der Urschrift des VUs/AUs vermerken (gemarf § 315 Abs. 3 ZPO
einen Verkiindungsvermerk oder einen Zustellvermerk notieren)

- Zustellnachweise foliieren — hinter die entsprechende Verfligung z. d. A.

- Zustellfrist in forumSTAR und in der Akte lI6schen

- Frist beziglich der Einspruchsfrist/Berufungsfrist in forumSTAR und in der
Akte setzen

- Akte wegfachern
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Weglegen der Akten (VU und AU)

Praxis

sobald das Verfahren beendet ist oder als beendet gilt, ist die Weglegung
der Akten anzuordnen (§ 7 Il AktO)

Aktendeckel: Jahr der Weglegung und der Zeitpunkt bis wann die Akte
aufzubewahren ist angeben (8§ 3 VI S. 1, 7 Il AktO) — es gelten die Aufbe-
wahrungsbestimmungen

Vermerk Uber die Vernichtung auszuschlieBenden Blatter auf Vollstandigkeit

prufen — mit Datum, Unterschrift und Dienstbezeichnung versehen
(§ 3 VI S. 3 AktO)
Kostenprifvermerk: sind Kosten vollstandig berechnet? — letzte Blatt, Datum,

Unterschrift, Dienstbezeichnung (Zusatzbestimmung zu § 3 Nr. 2 S. 2 AktO)
beigezogene Akten und eingereichte Unterlagen sind nach endgultiger
Erledigung des Verfahrens zuriickzugeben (8 7 X S. 2 AktO)

‘ Musterakte VU im SVV
Musterakte AU im SVV




