Zahlungseingang (ZA) ZP / forumStar

1. Aus der Verfahrensebene Reiter 2 „ Details“ wählen

2. Hier ebenfalls Reiter 2 wählen „ Zahlungsverwaltung“

3. Stift zur Bearbeitung anklicken

4. „Eintrag / Neu“ anklicken

5. Die Zahlungs ART (Zahlungsanzeige) eintragen/ auswählen

6. Den Zahlungs-BETRAG eintragen

7. Den Status (gezahlt) auswählen

8. Den Kostenschuldner eintragen (auswählen)

9. [bookmark: _GoBack]Den Einzahler eintragen (auswählen)

 prüfen und alles übernehmen

weiter in der Akte bearbeiten (ZA abheften, Gegenvermerke setzen, evtl. Ri-Vorlage)
