Vorschusskostenrechnung (VKR) ZP / forumStar
1. K	Kostenmodul öffnen aus dem Verfahren

2. Stift f.d. Barbeitung anklicken

3. unten „neue Kostenrechnung“ erstellen

4. oben „Vorschusskostenrechnung“ auswählen

5. KV- Nummer oder allg.Verf.geb. in den Zeilen unten auswählen

6. darunter Kostenschuldner auswählen

7. Anteil 1/1 eintragen 

8. „hochschießen“

9. Reiter „Kostenschuldnerauswahl“ anklicken

10. Im oberen Teil den alternativen Rechnungsempfänger markieren

11. Rechts auf „Alternativer Rechnungsempfänger“ klicken
(erscheint dann oben)

12. „übernehmen“ anklicken

13. Reiter „Kostenübersicht“ auswählen

14. „Eintrag / Ändern“ wählen – falls ZA gewünscht

15. [bookmark: _GoBack]Feld „ZA“ einen Haken setzen

16. Eintragen / Übernehmen

17. Freigeben anklicken

18. Angaben nochmal prüfen

19. Freigeben – Rg. Drucken…
 	(weitere Bearbeitung in Akte (Frist setzen))
