Normtastatur

Die Tastatur mit der Tastenbelegung nach DIN 2137.
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Einnehmen der Ausgangsposition {(Grundsteliung)

<

Die Ausgangsposition (Grundstellung) nehmen Sie in der mittleren Buchstabentastenreihe
ein. ‘

linker Zeigefinger §  linker Mittelfinger d rechter Zeigefinger __i rechter Mittelfinger __k
linker Ringfinger. s linker kleiner Finger__a  rechter Ringfinger __1  rechter kleiner Finger_o

Die optimale Schreibhaltung

o Sie sollten aufrecht sitzen. e Der Unterarm sollte mit dem Handriicken
eine gerade Linie bilden.

e Legen Sie die Ellenbogen locker anden ¢ Dieersten Fingergliedersind leicht Kérper
Kérper an. gekrummt.

Nehmen Sie die Grundstellung und die Schreibhaltung ein.

Wichtige Tasten und Einstellungen

Die Leertasie
.@‘ c “ v x Die Daumen sollten Gber der Leertaste
schweben.
Al ” G ‘ . )
{ ' Jr AltGr Der Daumen bedient die Leertaste.
i Bedienen Sie einige Male die Leertaste.

Eingabetasie {Returntasis}

Tasten Sie mit dem rechten kleinen Finger
weit nach rechts zur Eingabetaste.

Bedienen Sie diese Taste.




