
Die Teilgeschäftsstellen (Handout S. 30 ff.)  

 

Teilgeschäftsstelle Aufgaben Besetzung 

Hinterlegungsstelle 
Entscheidung über Annahme 
und Herausgabe von 
Hinterlegungsmassen 

 

Kirchenaustritte 

Annahme der mündlichen 
Erklärung des 
Austrittswunsches, Anfertigung 
einer Niederschrift der 
Austrittserklärung 

 

Infostelle 

zentraler Anlaufpunkt für Bürger 
um allgemeine Fragen zu 
beantworten  
Für die Bearbeitung von 
Anliegen, wird in der Infostelle 
auf Vollständigkeit von 
Unterlagen hingewiesen 
sie ist der Rechtsantragstelle 
vorgeschaltet 

Beamter des einfachen 
Dienstes 
(Justizwachtmeister) 

Rechtsantragsstelle  

Aufnahme von Anträgen und 
Erklärungen 
Aufnahme von Rechtsmitteln 
und Rechtsbehelfen  

Rechtspfleger 

Zahlstelle 
Einzahlungen in Bar, um 
gerichtliche Kosten zu 
begleichen 

Beamter des mittleren 
Dienstes  

Zeugen- und 
Sachver- 
ständigen-
entschädigungs- 
stelle 

Bearbeitung der Anträge auf 
Vergütung bzw. Entschädigung 

Beamter des mittleren 
Dienstes 

Briefannahme 
Entgegennahme und 
Weiterleitung von 
Postsendungen 

Beamte des allgemeinen 
Justizdienstes 
(Justizhauptwachtmeister) 

Gerichtsvollzieher-
verteilerstelle  

Zuweisung von 
Gerichtsvollzieheraufträgen  

 

 

 

 

 

 


