
eigenhändige 
Unterschrift

III: Unterschriftliche Vollziehung der Schriftstücke

12

auf
Anordnung

beglaubigte
Abschrift

Ausfertigung

13 14 15 16



eigenhändige
Unterschrift

III: Unterschriftliche Vollziehung der Schriftstücke

13

• der Namenszug muss deutlich 
       erkennbar sein 

• kein Namensstempel

• kein entfernbarer Farbträger

•

      Fischer
      Richter am Amtsgericht



auf 
Anordnung

14

nicht im Wortlaut
verfügte Schreibwerk

Termins-
nachrichten

Ladungen

Auf Anordnung

Name
Dienstbezeichnun

g

III: Unterschriftliche Vollziehung der Schriftstücke



beglaubigte
Abschrift

15

III: Unterschriftliche Vollziehung der Schriftstücke

Beglaubigung von 
Reinschriften

Beglaubigung von 
Abschriften

= endgültige leserliche 
Fassung der Urschrift

• Leseabschrift

• einfache Abschrift

• Ausfertigung

• beglaubigte 
       Abschrift

= unbeglaubigte Kopie 
eines Schriftstücks 



beglaubigte
Abschrift

15

III: Unterschriftliche Vollziehung der Schriftstücke

Ausnahme: 

der vollständige Text 
der Reinschrift ergibt 
sich erst aus der Ver-
fügung (z. B. „< Bl.5 >“) 

ist eine Reinschrift im Wortlaut 
vorgegeben - Beglaubigung In pp.



beglaubigte
Abschrift

15

Für die Richtigkeit 
der Abschrift
Berlin, xx.xx.20xx

Schmidt, JSek.
Urkundsbeamter 
der Geschäftsstelle 

III: Unterschriftliche Vollziehung der Schriftstücke

beglaubigte Abschrift

Text

beglaubigte Abschrift
Amtsgericht Mitte

AZ: 2 C 274/26 

In dem Rechtsstreit ...

Fischer
Richter am Amtsgericht

Für die Richtigkeit 
der Abschrift
Berlin, xx.xx.20xx

Schmidt, JSek.
Urkundsbeamter 
der Geschäftsstelle

Durch maschinelle 
Bearbeitung beglaubibgt - 
ohne Unterschrift gültig



III: Unterschriftliche Vollziehung der Schriftstücke

Ausfertigung

16



vollstreckbare Ausfertigung

= Ausfertigung mit 
Vollstreckungsklausel 

17 - Richtlinien 
zur Fertigung des 
Schreibwerks bei 

den Gerichten 
und der KEJ



Vollstreckbare Ausfertigung

Text Text

Vorstehende, mit der Urschrift 
übereinstimmende Ausfertigung 
wird d. _____ zum Zwecke der 
Zwangsvollstreckung erteilt.

Vorstehende Entscheidung ist 
d. _____ am _____ von Amts wegen 
zugestellt worden.

Berlin, ...
Name, Dienstbezeichnung 

Vollstreckbare Teilausfertigung

Vorstehende _____ ist d. _____ 
am _____ von Amts wegen 
zugestellt worden.

Vorstehende, mit der Urschrift 
übereinstimmende auszugs-
weise Ausfertigung wird hin-
sichtlich Ziff. … d. _____ zum 
Zwecke der Zwangsvoll-
streckung erteilt.

Berlin, ...
Name, Dienstbezeichnung 

Vollstreckbare Ausfertigung 



beglaubigte 
Abschrift

Urkundliches Verbinden

Ausfertigung

§ 18 I Richtlinien 

für die Fertigung 

des Schreibwerks



vollstreckbare Ausfertigung

in einer Weise zu 
verbinden, dass 

eine Trennung nicht 
ohne Substanz-

zerstörung 
möglich ist 

§ 18 II



vollstreckbare 
Ausfertigung Rückseite

Urkundliches Verbinden



Urkundliches Verbinden

vollstreckbare
Ausfertigung

Rückseite
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