o Q Aktenbock |

Aktenback [} Eingang (160)
== ["I Personlich (0)
U v [[@Zivilsachen (91)
eAkte o
[gaetem
Yr
forumSTAR (g Sammelpostfach ZIV (77)
~ []Betreuungssachen (46)
[ Abt. 50 (1)
Textsystem __ |

©)

Dienste

[ Abt. 54 (1)

[ 4kt 3

[)abt 58 @

[ Abt. 59 (0)

[} Sarmelpostfach BETR {40)
e [-;_.EFam\hensa{hsn (o

[T Abt 106 (0)

[ Abt. 106 re (0)

[ Sammelpostfach FAM (0)
5 [-;_‘.Vollstreckung Insolvenzen (23]

[T Abt. & Re VSINS (0)

[ Abt. 6 VSINS (1)

[7) Abt. 7 Re VSINS (0)

[T Abt. 7 VsINS (11)

[7) Sammelpostfach VSINS (1)
C\ Gesendete Aufgaben (5)
C\ Gelgschte Aufgaben (0)

[ Ausgang ()

C‘ Eigene Aufgaben ([

Mentleiste

lin| Akte oFfnen/suchen

Eingang - Persénlich

e Aktenbock
o Orange = Prio 1 (eilig)
o rot = Verbindung verloren
e eAkte
e ForumSTAR
e Textsystem
e Web
e MS Office
o Word, Excel usw.
e Dienste
o Snipping Tool und
Taschenrechner

Y +
- - _’{ 1 - 2 - JfJ o
e Werschie Alktualisieren Vertretung Historie
[ Filtertext eingeben
Aktenzeichen Rubrum Betreff Bemerkung Do.. Prio  Vorlegende Stelle VPS Eingang Fachbereich  Typ
Letzte Woche (0)
Wichtige Symbole:

Taskleiste



kg01337
Hervorheben


Verfahrensverlauf

Suchbegriff Akte offnen/suchen v e

I
o o Rollewethseln Verfahrensverlauf 2 \

| |

Einstgflungen Strg+ Umschalttaste+E E
» i . gang - %s}@llch
ktenbock T Bfrierefreie Bedienung  Strg+Umschalttaste+B

|

2 == T \ - .

Zeigt mir an in welchem Verfahren ich gerade arbeite.

Kein aktives Verfahren = kein Verfahren offen

Verfahrensverlauf:

e Alle Akten welche man aufgerufen hat (speichert sich auch tiber Nacht!)

Rollenwechsel:

e Erfolgt nur Gber die eAkte nicht mehr tiber ForumSTAR!
Einstellung und Barrierefrei Bedienung unwichtig.

Uber Ansicht auswihlen ob 2-Fenster-Ansicht oder 3-Fenster-Ansicht.
Ansicht im Karteikartenmodus eignet sich am besten.

v \

Andere Suchfunktionen
jedoch unrelevant

v

Suchleiste:

Bei Suche immer mit Leerzeichen und
einem groRen Registerzeichen!

Bsp: 6 C 2/24 oder 6 C 2* (dann
werden alle Jahrgange angezeigt)




B Aktenbock

o |[E] Aktenbock

Bei Start von eiP 6ffnet sich immer sein eigenes Abteilungsfach

Armbock | }' [g}Eingang (160) I
[ Persanli .
. ‘ T | Eingang:
~ [[gZivilsachen 1)
efkie
[gaptsm e Eingangspostfach fiir den Bereich fir welchen man Administriert wurde
ﬁ Wz (Manche Gerichte méchten das jeder alles sieht, manche nur die
forumSTAR [g Ssmmelpostfach ZIV (77) i
Vertretungsabteilungen)
~ [ Betreuungssachen (46)
[ abt. 50 (1) FERTI
stem rFersonncrl.
Ty Persdnlich
[ bt 5401)
|\ | []abt. 562 e Eine persénliche Ablage = ,,der Schreibtisch”
Web 1Akt 52(2)
m [abt 90 Gesendete Aufgaben:
e [T sammelpostfach BETR (40) )
i v [ Forriliensacher 0] e Aufgaben welche man bekommt von anderen Entscheidern
m [T abt. 106 (0)
Dienste . Gel6schte Aufgaben:

[ Sammelpostfach FAM (0)
i e Aufgaben welche man erledigt hat und geldscht hat

(Max. 200 Nachrichten sollte man dort drin lassen!)

~ [ Volistreckung Insolvenzen (23)
[7) Abt. 6 Re VSINS (0)

[T Abt. § VsINS (1)

Ausgang:

[7) Abt. 7Re VSINS (0)

[T abt. 7VSINS (1)

e Gesendete Aufgaben fiir bsp. WM oder Richter usw.

[ Semmelpostfach VSINS (1)

[ Gesendete Aufgaben (5) Eigene Aufga ben:

Ci Gelaschte Aufgaben (0)

() Ausgang (0 e Aufgaben die man sich selber gibt. Findet jedoch keine Anwendung.
[ Eigene Aufgaben (0)




B Aktenbock

Aktenbock |

|
Aktenbock || v [gFingang (160)
[ Persanlich (0)

~ [ Zivilsachen 1)

eAkte
[grot6m
Yr J e
forumSTAR [g Ssmmelpostfach ZIV (77)

~ [7] Betreuungssachen (46)
1Akt 50 (1)
)bt 5401

[ abt. 5612

Akt 58 (2)
[ Abt. 59 (0)

[T Sammelpostfach BETR (40)

MS Office
RY ~ [ Familiensachen (0)
[T abt. 106 ()
Dienste

[7) bt 106 re (0)

[7) Sammelpostfach FAM (0)
~ [ Volistreckung Insolvenzen (23}

[T Abt. & Re VSINS (0)

[T Abt. 6 VSINS (1)

[7) Abt. 7 Re VSINS (0)

[T Abt. 7 VSINS (11)

[7) Sammelpostfach VSINS (1)
(7] Gesendete Aufgaben (3)
Cl Gelgschte Aufgaben (0)

("] Ausgang (0)

(7] Eigene Aufgaben (0)

@ - &

Bearbeiten

=7 -
Offnen

Loschen Weiterleiten

4 - B . @

=]
Verschieben Aktualisieren Vertretung

=
el (=
Historie  Drucken

‘ Filtertext eingeben

Vorlagedat:m

Altenzeichen Pric  Rubrum Betreff Fachbereich Typ Bemerkung VPS5 Eingang Dokbezug  Vorlegende Stelle
Heute (0)
Letzte Woche (0)
w Alter (7) @

— oo 5324 2 Baum,B../ Strauch, 5. wg. Forderung  Zahlungseingang Zwilsachen [ lch bin nicht zustandig! s PG _Vpfl,, N/A
16.01.2024 6C4/24 2 Motorsl, M. /. Gar%. wg. Forderung  Verfigung ausfiihren Zivilsachen [ I |k eZIV_Ri_D6, N/A
16.01.2024 6C2/24 Z Urlaub, U. ./, Balkpfien GmbH wqg. Forderur Neues Verfahren Zivilsachen [E9] Ja L=t eZIV_UdG_Vpfl, N/A
12.01.2024 6C3/24 1@ Zivilsachen =1 Verfahren 3 Klageerwiderung Nein ITOG MRWT1 (Einlieferer)
12.01.2024 6C2/24 1@ Zivilsachen =1 Verfahren 2 Klageriicknahme Nein ITOG NRWT1 (Einlieferer)
12.01.2024 6C4/24 1@ Zivilsachen =1 Verfahren 4 Anspruchsbegrindung Nein ITOG NRWT1 (Einlieferer)
12.01.2024 6C1/24 1@ Zivilsachen =1 Verfahren 1 Posteingang Nein ITOG MRWT1 (Einlicferer)

Schritt 1: ./

ist.

Schritt 2:

Auf Ausklappen driicken.

Verfahren einmal anklicken damit es blau hinterlegt




Abt. 6
3 " 3 | = v
| e . B . - .| B . ¥
Offnen Bearbeiten Loschen Weiterleiten  Verschieben | Aktualisieren Mehr

[ Filtertext cingeben

Vorlagedatum Aktenzeichen Pric  Rubrum Betreff
Heute (0)
Letzte Woche (0)
w Alter (7) @
17.01.2024 50C3/24 2 Baum, B. ./, Strauch, 5. wg. Forderung Zahlungseingang
16.01.204 6C 4724 2 Motorsl, M. /. Garage, G. wg. Forderung  Verfugung ausfishre
16.01.2024 6C2/24 2 Urlaub, U. /. Balkonien GmbH wg. Forderur Neues Verfahren
12.01.2024 6C3/24 1@
12.01.2024 6C2/24 1@
12.01.2024 6C 4724 1@
12.01.2024 6C1/24 1@

Altendeckel | Ausblick | Aufgabendetails | Dokumentenvorschau

=l L

Verkleinern VergréBern | Aktendeckel 6ffnen

Amtsgericht elP Schulungsstad

e-Aktendeckel

Anhangigkeitsdatum: 02.01.2024

Verfahrensart: Klageverfahren

Verfahrensstatus: laufend

In dem Rechtsstreit

Berta Baum, Kiefernstralte 1, 12345 Berlin
- Klagerin -

Schulungsstadt, 03.01.2024

Sachgebiet: 16 Nachbarschaftssachen

Streitwert: 934,15 Euro

Rect alte Sorglos R
Gz.: 99/24 BA - um

gegen

Stefan Strauch, Kiefernstralte 2, 12345 Berlin
- Beklagter -

Termine:

Datum Terminsart

210 I T e

haft mbH, Griiner Weg 100, 10407 Berlin,

Uhrzeit von Raum

[ i

Aktendeckel Ansicht, Ausblick
sowie Aufgabendetails und
Dokumentenvorschau.

Ein ,, Quasi” Blick in die Akte.

Entweder zuziehen oder mit
StrG+ Leertaste schlieRen.




Verakten von Eingangen:

forumSTAR (5 forumSTAR | [ forumSTAR - 9 C 1/25 Schritt 1:

Stat | Ansicht | Annotationen | Edras |

e o “—_(L N Eingang einmal anklicken damit er blau hinterlegt ist.

. S Kein Filter ~ 5l = -

eAkte Suche | Dokumentname eingeben
ﬁ ] Akte9 C1/25@)
[7) Hauptakie
forumSTAR [] Kosten

[] Eingsnge (7)
I_, [77] Machricht vom 12.01.2024 / 15:23:35

Schritt 2:

F2 driicken und dem Eingang umbenennen (Von wem? Von wann? Kurzbeschreibung) dann Enter.

Beispiel: KLV- 05.01.2024- Klage

\Schritt 3:

Auf die offene Akte klicken und das nachfolgende Fenster ausfillen:

|} Anlage_5_1_Vertrag.pdf.pdf

|_] Anlage 5.2 Trade Terms.pdf.ps

|| Anlage_5_3_Terms_und_Con/ition

| Anlage_5_4 Aufstellung_gér_Bekla

|} Anlage_5_5_Debit_Notépdf.pdf
|| Anlage_5_6_Schrei

L) Mage 5. Neupdtpd]
|DE"MWEM Verichaben cder kopuren Se das gemitie Doloument, dndern e e Pagruensng oder S S Dol genichaty

_vom_04_11

U hrieben (0] |
E] nterschrieben (0] = v

[:] Micht unterschrieben (0}

L) MeesC2um * Dok ench Nott ~
DBEiakEE(OJ L =~
? Dokumertname -
OE-weite Handakte (0)
lg Handzkte (0) emm— > KAV-02.01.24 -Wage
) xemen x
—
() Geginge 0) M:':M -
[ @) traote “ fon Lusmad ssreben
[ :jlumm 0O renun A N e
. Mandaite 0 Getacreen . .
| @ St * O Proschon Kategorie auswahlen
() Homdslae @ [ Rachesmtel. Rechestehelfsschelt » .
D servae: flr den Eingang!
O Seastiges
O Termes. Entschedungreevent . . i
O Vesiguny Erleichtert die spatere
[ Vesmer .
O Zutehmgsnachoss Suche nach einzelnen
& Yosten .
@ Koge/ Antrog Dingen.
O vae
Wiserkiage
Kosterfestietrungivedsbren
LIV g yeeey
< 2| 2100x297 Headigen
() Am Ungiten sutibemabeendes Schitinick Haken setzten wenn
T ORrart nerie Gor Rieremaht .
der Eingang
vorgelegt wird
® Verscheeben Datiumn des Shvabens . .
Keperen J (friheres auskniffen)




B eakte-sC2/24

uche| Suchbegriff i

@ S erre-scam x| AT

Start | Ansicht ‘ Annotationen | Extras |

Altenbock

D,

. A xR N ‘ W Dokumente verwalten =
E 5 Kein Filter + [ = - Dokumente verwalten
P Bt ,W Verschieben oder kopieren Sie die gewghlten Dokumente, &ndern Sie die Paginierung oder bearbeiten Sie die Dokumenteneigenschaften,
Akte 6 C 2724 (3) - laufend it ini
ﬁ [ Hauptakie 7| ini et
forumSTAR [ KLV-02.0124 -Klage 77 Hauptakte ey [unterstruktur " nderungen nicht fortfahren
- [[# <1> Anlage k1| 4 | KLV-02,01.24 -Klage T Eorbtien it Flpddkameri i vesbedene Bante
% |[ % <2> Anlage K2 L% Anlage K1/ = - - —
et [ Kosten L& Aaiage 2 Seite Dokument Paginierung Zu-Paginierung
vdb [ Einginge (0) [ Kosten
s [T Entwarfe (0) aginge (0)
Web [7] Unterschrieben (0)
[ Micht unterschrisben (0] [ Beiakte @
(R peeite @ [ Ot wte Honeee ©) Bei Anlagen von einem Eingang immer als Art
MS Office | (] OE-weite Handakte (0] [ Handaki ©) e . .
3/ [ Hendakte 0] ' \\ der Paginierung die Unterstruktur wahlen.
Somit erscheint es unter dem Eingang welcher
e

veraktet wurde und kann mit einem Pfeil
geoffnet werden.

(Ist eine einfache Strukturierung der Akte)

(@) Verschieben | Varschau zuriicksetzen

O Kopieren Dokumenteneigenschaften

’ " | PagimetteSerie

21,00x2970 cm




W eAkie-6C224 —

st oo e encnen ¥ Q

@ | erite-5c2/24 [ forumSTAR - 6.C2/24) Al <
Start | Ansicht ‘ Annotstionen | Bxtras | ~ [FEiE
Aktenbock | ] T ;
= e - @b TR 7 e P e R [ =
: = a
W Kein Filter = [ B 2
a — Durchstreichen

Suche | Dok it b b2
ehkte uche | Dokumentname eingeben et

.ﬁ [C] Akte 6 C2/24 (3) - laufend Zur Frist
Hauptakte Fristablauf
’ D T R S e Gerichiuzatlatelle  Geriohtskosten ﬁ ER‘[
forumSTAR ¥ KIV-02.01.24 Klage |

Eingang Kostenvorschuss

| [ Kesen e Stempelsymbol: e

]
“ [] Einginge (0) Schriftsatz herausgegeben

Textsystern Q Entwiirfe (0) Vergleich nicht widerrufen e H

i g el Fur kurze Erledigungsvermerke. .
T3 [7] Nicht unterschrieben (0] Verbdurg . . Tewwdgly
L s Berichigung Beschlus Kann nicht verandert werden e

= = Abtrennung . .
[ .Cen e ni e 0 Fris sobald er einmal drauf ist. eszecty
[ Handakte (0) Zur Geschaftsstelle glangt [olg-reich.de
o Danach geht nur noch CERYTest
o~ durchstreichen. Kann auch nicht  prenseecnt
< mehr verschoben werden sobald  fiiFx

er einmal draufist, ist er 2.01.2024

x| ,eingebrannt”.

Reiselust 9

12345 Berlin Kidgerin
Erozessbevoliméchtigter,

Kanzlei ERV-Test

Testweg 13, 12345 Beriin

gegen

die Balkonien GmbH

vertreten durch den Geschéftsfihrer Banno Ballon
Vorgangsnummer: 987654321

Absteigenweg 6

12345 Berlin

Kanzlei ERV-Tost, Testweg 13, 12345 Borlin Bankverbindung:

AG Charlaltenburg HRB 220120 B Meneten Actiengesellschaft

Stauermummer. J039HS0259 184N DE3? 1812 0100 1004 0752 59
BIC: WELA DE 01 We

2100x2970cm ¢




B eakte-sC2/24

@ | S rerre -5c 224 % [ forumsTAR- 52724

Start | Ansicht ‘ Annotationen | Extras |

Stempel

- d a
© D3 ‘ EH & ‘ T1 % v 2] 7 % | MachAuswahl eines Stempels (optional mit Eingabe eines Freiteites) wird in Stempel erzeugt. Der Stempel kann im Vorschaubereich kontrolliert
werden. Durch Bestétigen dieses Dialogs mit QK wird der Stempel auf dem Dokument angebracht und kann nicht mehr entfernt werden.

Aktenbock

5 Kein Filter = (&) E -
Suche | Dokumentname singeben
Q Akte 6 C 2/24 (3) - laufend

[7) Hauptakie

¥ KIV-02.01.24 Klage |

BOpEs ,
a4

StemppeHeyod Stempelverschau

0] &

| stempel erzeugen / situslisieren | | Stempel vergrofiem | Stempel verkleinern |

Sergpelvoriage auswihlen

Freitext ~ | (A Unterschrift und Datum anfiigen

o  avmmanone gt
T e

i otk i Aktualisiert immer e | | R
E]"Emwmfe © S e | T s
G i

r v. den Stempel - mapnes

D Unterschrieben (0]

D Micht unterschrieben (0)
Web [ Beiskte (0)

g OE-weite Handakte (0}
D' Handakte (0)

1. ZA eingegangen. P oy T

2. Herr Richter Welcher auf dem - R
Dokument zu sehen

ot

ist. e i
g

T

KLaGE

50 Bt Db
W 051 e s B Bakin
Vorgengeumier Q41864121

o
175 Bt

bigimeitee e el

VarsuSgar Strsitaan: 489000 EUR.

o
ke

eZlV_UdG_06 5
Justizbeschaftigte B e o e ot et e 15 3031 B e

Datum: 06, Januar 2025

Dl B e, s e sy s oo 1
o 71,78 EUR

Esesmemuiz uut fenchish gkt 7o swimn

s e usatafihan

, [re—

e

v Gund 1t Jahewn) sine H-taage Paunchalreine in die Dok arizcoe Regubis,
isgarin v

2100%2870em < >

von b ’"

[ Position und Groke als Standard Gbernehmen

’ " | PaglmeneSe:ie:l

2100x2970cm ¢




Altenbock

<dbn

AP
Web

[ eakte- 5224 X | [ forumSTAR - 6.C2/24.

Start | Ansicht ‘ Annotationen | Extras |

et B DY -E-t

S Kein Filter v el

Suche | Dokumentname eingeben

Q Akte 6 C 2/24 (3) - laufend

[7) Hauptakie

o[ KIv0201241

[T Kosten
D Eingdnge (0)
g-.En!wﬁrfe ©
D Unterschrieben (0]
[T Micht unterschriet
D Beiakte (0]
g OE-weite Handakte (C
[ Handakte (0)

Dokument signieren
Dokument/e drucken
Dokument/e umbenennen

Dokumenteneigenschaften

Kopieren/Verschieben in andere Akte

Daokument teilen

Schneltteilen

P XD a0

Paginierte Seite III

Gerichiszeniztele  Gerichiskosten
Schbneterg |

am 24323 €0609.00

v il 156

bezahlt

ERV § Test

* Kanzlel ERV-Test | Testweg 13 | 12345 Berfin

Dokument nach PDF/A konvertieren

Zugeordneten Transfervermerk nach PDF/A konvertieren

Amtsgericht Schulungsstadt
SchulstraBe 27
15645 Schulungsstadt

Dokument entfernen

Als Aktendeckel festlegen

Markierung NEU
Beteiligte zuordnen

Entwyrfsdoks daufau

Vorversion autTrerT

; Kcht aufiaf Originaldokument aufrufen

Konvolut

Dokument im externen Viewer 5ffnen

Dokument im externen Viewer mit Annotationen éffnen

per beA

{neu)

KLAGE

der Frau Ursel Urlaub
Reiselust 9

12345 Berlin
Erozessbevoliméchtigter,
Kanzlei ERV-Test
Testweg 13, 12345 Berlin

gegen

V.
1. ZAeingegangen,
2. Herr Richter

Demski
Justizbeschafigter
Datum: 06, Januar 2025

Kanzlei ERV-Test
Tastweg13
12345 Berlin

T: 030 5474 9014
Fi 030 5474 9015

I; wwew erv-clg-reich.de

Klaus ERV-Test
Rechtsanwalt

Fachanwalt flr Verkehrsrecht

einmal anklicken damit er blau ist

dann rechte Maustaste = Originaldokument aufrufen
das Original ohne Stempel wird angezeigt welches man dann auch
drucken kann.

Sollte ein Anwalt eine Abschrift eines Schriftsatzes Gibersandt wollen, dann
kann man Uber den jeweiligen Schriftsatz:

Bitte stets angeben:
666123 Luz1 F3R

Berlin, 02.01.2024

Kidgerin

Beklagte

Bankverbindung:

Meneten Actiengesellschaft

184N DE3? 1812 0100 1004 0752 59
BIC: WELA DE 01 We

BOpEs ,
R




=

ot e enocnen ¥ Q

<dbn

AP
Web

IMS Office

"

i Al

[ eakte- 5224 X | [ forumSTAR - 6.C2/24.

Start | Ansicht ‘ Annotationen | Extras |

~

5 Kein Filter = (&) E -

Suche | Dokumentname eingeben

Q Akte 6 C 2/24 (3) - laufend

[T) Hauptakie
4| & KIV-02.01.24 Klage|
[ Anlage K1
|] Anlage K2
[7] Kosten
) rsnge0
@ Entwiirfe (0]
D Unterschrieben (0)
D Micht unterschrieben (0]
E ;le-iakte )
g OE-weite Handakte (0)
Handakte (0)

cmp-oe-Bed S E-H X A-Badwn

Biroklammer = Anhdnge

Dort flndet man den ilngﬁwe\lwnkﬁ 12.01.2024, 142149
Prifvermerk (elektronische Mot Saee
Signatu r) Empfinger: Amtsgericht e18 Schulungsstads

21,00x2970 cm

Paginierte Seite III

BOsEs ,
a4

Priifvermerk vom 12.01.2024, 14:22:55

Die unten aufgefilhrten Dokumente sind lektronisch eingegangen, Die technische Prifung der elektronischen Dokumente hat
felgendes Ergebnis erbracht:

Angaben zur Nachricht:
Diese Nachricht wurde von der justiz versandt.

bsender: ITOG NRWT (Einlieferer)
Nutzer-ID des Absenders: safe-s11-1343134627229-01 1054391

Aktenzeichen des Empfangers: BC2/24
Betreff der Nachricht: Verfahren 2

Text der Nachricht:
Nachrichtenkennzeichen: lidzi 1 b0 511 e8a052

Angaben zu den Dokumenten:

Dateiname Format
Qualifiziert ‘ -mnl am
signiert Areribut
nach ERVE?

Antage 2.1 anwaltiiches 5

chreiben_vom_01.03_2023.pdf

Anlage 2.2 farbfotografie
n_Strand.pdf

Kiage_2.pdf
«ustiz nachricht xmi

<




B akeenbock - ul x

Q@ S eake-sca x 5 forumSTAR - 6.C 2724 A ] <
| Ansicht ‘ Annotationen | Extras | ~ g -
v ¥ B " [EJ [} _'L] 3 ' El v B » LJ ﬂ v j | t} d ) Paginierte Seite III B v
(=]
P Renfiter - Gl = [1] 1
Suche | Dokumentname eingeben
[T] Akte 6 C 2/24 (3) - laufend "B Neue Aufgab
[ Hauptekte - Aufgabe erstellen:
0 ‘Mﬁf: Wahlen Sie Empfanger, Vorlagegrund und Prieritét. Bemerkungen sind optional.
- ] Anlage Kt + Schritt 1:
ﬁl | Anlage K2 ® Auswahl Empfangerliste Standardempfanger |
Sediystee [7] Kosten Empfinger | VRO NA — v ] H
m~ [ LLAS A F Aufgabe erstellen anklicken.
L‘_J [] Entwiie (0) O Aufgabe ablegen Eigene Aufgaben -

Web [] Unterschricben (0) T — Schritt 2:

Erinnerungsdatum
[ Micht unterschrieben (0]

[T] Beikte (0]
MS Office | (] OE-weite Handakte (0]

% D Handakte (0)

OVorngegrind | Nevesershen -« . || Empfanger eintragen
O Freitexteingabe ]
Prio 2 ~
. Vorschuss gezahH] P
sons K| - o

2 Dokumentenbezug: LY-020122 Kioge — Vorlagegrund auswahlen.

[ Alle personlichen Aufgaben markieren [ Alle Aufgaben aus Funmonspnsﬂamq\

Il

- Schritt 3:

Pio  Datum  Vorlagegrund Bemerkung Ablageort Vorlegende Stelle ~1_Schritt 4:
O 2z 16.01.20... Neues Verfahren Persénlich eZIV_UdG_Vipfl, N/A
Loschen weiterer Aufgaben .
e dmrc e Bemerkungen notieren. Immer kurz und knapp
. . || und keine Verfugungen eintragen, dann OK.

Absteigenweg 6
12345 Berlin
Beklagte
Kanzloi ERV-Test, Testwog 13, 1245 Bodlin Bankverbindung:
AG Charlalisnburg HRE 220120 Moneten Actiengeselischaft
Steuemummer. 303850298 18AN: DE37 1012 0100 1004 0752 99

BIC: WELA DE 01 We

21,00x2970 cm




[ enkte-5C3/20 X

Start | Ansicht ‘ Annctationen | Extras |

B DY E-t
Riteq Strg+ Al W

eiterleitinn (Standany Strg+ W
| Express-Weiterleiten

T Kei

Suche | wua

Akte 5[ 3/24 (13) - laufend
m— |

Wenn man feststellt, dass
man nicht zustandig ist,
kann man die Akte
weiterleiten.

Man nimmt Weiterleiten
(Standard) = ausgesucht
wird immer die
Ursprungsabteilung wo es
herkam.
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Wenn man mit einer Aufgabe fertig ist, dann kann man die Aufgabe Uber diesen

Button I6schen. Dann schlieBt sich auch alles was man offen hatte (ForumSTAR,
Textsystem usw.)

Immer anklicken, wenn man mit einer Aufgabe fertig ist!!
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Wenn in einem Eingang die Anlagen mit drin sind, so miissen
diese getrennt werden vom Original Eingang.
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Eingang einmal anklicken, damit er blau ist.
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Schritt 2:

Rechte Maustaste = Dokument teilen

Dokument teilen

|_J WFG 08.01.2024 Anspruchsbegriinc

& Aufteilen eines Konvoluts mit 7 Seiten auf mehrere Dokumente. Vergeben Sie fir jedes Teildokument den Namen, Startseite, Endseite und
& [ Kosten Dokumentkategorie.
Dokumenteile Dokumentvorschau

Textsystem ;I Einginge (1)
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Das Dokument wurde noch nicht geteilt.
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Dokument nach P

Zugeord nach PDF/Ak
Dokurnent entfernen

Als Aktendeckel festlegen
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Markierung NEU
Beteiligte zuordnen

Entwurfsdokument aufrufen

Originaldokument aufrufen
Vorversion aufrifen

Herkunftsnachricht aufrufen

Konvolut

Dokument im externen Viewer affnen

Dokument im externen Yiewer mit Annotationen 5ffnen
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Entscheiden nach welchen Seiten geteilt werden soll. Auch mit
mehreren Trennungen moglich.
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Dokument teilen
Aufteilen eines Konvoluts mit 7 Seiten auf mehrere Dokumente. Vergeben Sie fir jedes Teildokliment den Namen, Startseite, Endseite und
Dokumentkategorie.
okumentteile Dekumentvorschau
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Dann nur alle
umbenennen wie
man es kennt und
dann verakten:

Original Eingang und
die Anlagen
unterstrukturieren.
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Amtsgericht elP Schulungsstadt Schulungsstadt, 16.01.2024
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forumSTAR |_] AG Schulungsstadt 02.01.2024 Abg Verfiigung
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Textsystem D Kosten
5 IS SecCommerce
7T, D Einginge (0) =l Secsigner
T2 E] Entwirfe (1) Cr Ergebnis der Priifung: @ Die Signatur ist gultig
Web [:l Unterschrieben (1) Signatur von: Nicole Stolze
\D‘vﬁiﬁ?ﬁim_m Signaturzeit. 16.01.24 11:44:50 MEZ
Zertifikatstatus: Online-Sperrabfrage noch nicht durchgefiihrt
[) Nicht unterschrieben (0] Zertifikat fur: qualifizierte Signatur

"

Elektronische Signatur
14327700-f63c-4090-be 78-79441 126088 uberprufen und Protokoll
aufrufen lGber den Button.

MS Office  ||[7] Beiakic (0)

a [ OF-weite Handakte (0)
/; m Handakte (0)

= Online-Priifung: Abfrage des Zertil beim Ti

> Signaturpriifung: Anzeige der technischen Details:

SecCommerce SecSigner @

Der Prozess kann also allein wegen einer Fristversdumnis verloren werden,

Die oben gesetzte Frist kann ausnahmsweise auf Antrag bei Vorliegen erheblicher Griinde
verlangert werden. Der schriffliche Antrag auf Fristverlangerung muss vor Fristablauf bei
Gericht eingehen. Die beklagte Partei kann ihre Erkldrung auch zu Protokoll der Geschéfis-
stelle des Gerichts abgeben. Falls dies bei einem anderen Amtsgericht geschieht, muss
das Protokoll innerhalb der Frist beim Prozessgericht eingehen.
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Entwirfe wenn Vfg. vom Ri oder Re als Beispiel
zwei KFB’s gemacht wurden und man weil’ nicht
"ot | Awicht | Annctationen | e | welcher jetzt der richtige ist.
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Entwurf einmal anklicken damit er blau ist.
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Es 6ffnet sich automatisch das Textsystem.

Dann so wie in ForumSTAR-> Expressproduktion
driicken und ein Abvermerk kommt.
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°/ D Beiakte (0) Dokument/e umbenennen
]

D OE-weite Handakte (0) Dokumenteneigenschaften

Dienste ||| Handakte (0} Kopieren/Verschicben in andere Akte
Dokument teilen

Schnellteilen

Dokument nach PDF/A konvertieren
Zugeordneten Transfervermerk nach PDF/)
Dokurnent entfernen

Als Aktendeckel festlegen
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Erstellen Sie einen Schnelltext und™m

hlen Sie die Art der Signatur,
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Urkundsbeamter/in der Geschéftsstelle

B Handisch die Daten ergdanzen dann OK

diesem Betrag ab 15.08.2022 zu zahlen.
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Die Beklagte hat die Kosten des Rechtsstreits zu tragen,
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Das Urteil ist vorlaufig vollstreckbar.
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