— jetzt: Verfahrenserhebung

Al Justizprufungsamt Berlin? ja - nein
HT: xX.xx.20xx
-9:00 Zeitgeschichtlich wertvoll?  ja - nein
JPA Ubersandt BI.

Zahlkarte Nr. Ausgefullt am Unterschrift

AS lwird nicht mehr

¢ |[ausgefullt
]

Termin notieren - Vermerk “not.” an die
Terminsverfiigung schreiben

Amtsgericht

das Gericht (Nr. 1)

Papierakten erhalten

o

einen Aktenumschlag.
(8 3 11 AktO)
auf diesem sind

Burgerlicher Rechtsstreit zu vermerken

Klager/in:

Bezeichnungen der Parteien, Beteiligten und deren Vertreter (Nr. 3)

Prozesskostenhilfe mit - ohne Zahlungsbestimmung bewilligt B.

Prozessbevollmachtigte/r: RA

Bezeichnungen der Parteien, Vollmacht: BI.
Beteiligten und deren Vertreter (Nr. 3) |¢

angezeigtBl.

Beklagte/r:

Bezeichnungen der Parteien, Beteiligten und deren Vertreter (Nr. 3)

'

Prozesskostenhilfe mit — ohne Zahlungsbestimmung bewilligt BI.

Prozessbevollmachtigte/r: RA

Bezeichnungen der Parteien,
Beteiligten und deren Vertreter (Nr. 3)

Vollmacht: BI.

angezeigtBl.

Wert: festgesetzter Streitwert
Wertfestsetzung Bl. seitenzahl des Beschlusses

Urteile Bl. seitenzahl des Urteils

— U

Vor dem Weglegen ist ein Vermerk
Uber das Jahr der Anordnung des
Weglegens und anzubringen und

den Ablauf der Aufbewahrungsfristen
anzubringen. § 10 Il Nr. 2 AktO)

C

l

Weggelegt 20
Aufzubewahren bis 20

das Aktenzeichen (Nr. 2)

'Y

Die Akte der I. Instanz kann fortgefiihrt werden (§ 8 1 1 AktO)

Auf dem Aktenumschlag sowie auf jeder Entscheidung der Rechtsmittelinstanz
sind die AZ aller Instanzen anzugeben. (§ 8 I1l AktO)




Von der Vernichtung sind auszuschlieen BI. | die von der Vernichtung der Akte auszu-
schlieBenden Dokumente (Nr. 4)

Berlin , den

(Unterschrift und Amtsbezeichnung)

GK-Stempler oder darauf beziigliche Vermerke Bl. Erganzungsbestimmung zu § 3 S. 1 Nr. 2a

Kostenrechnungen Bl. | Erganzungsbestimmungenzu§3 Nr.2S.1b) +¢)

Gemal der Kostenverfigung gepruft

bis BI. am Unterschrift und Amtsbezeichnung des Kostenbeamten

Kostenpriifvermerk (vor Weglegen der Akte), Zusatzbestimmungen
zu883 Nr.2S.2-4,10 Il Nr. 1 AktO

-

Beiakten und Beistlcke: getrennt BI.

Wird eine Beiakte beigefigt, ist dies auf den Umschlagen der Akten und
Hefte zu vermerken. (§ 4 IV AktO)

Nach rechtskraftigem Abschluss bzw. Beendigung des Verfahrens sind Bei-
akten sowie riickgabepflichtige Unterlagen zuriickzugeben. (§ 10 11l AktO)

Blattzahl
e der Kostenrechnungen aus der zweiten Heftung

¢ auf denen Kleinbetriage vermerkt sind, deren Einziehung oder Auszahlung
e vorbehalten ist (rot unterstreichen und “v” hinzufiigen)




® Foliierung: rémische Ziffern (§ 3 I1l KostVfg)

® aktuelles Stammdatenblatt istimmer das oberste Blatt

erste Heftung

samtliche Kostenrechnungen, Zahlungsanzeigen, Niederschlagungsmit-
teilungen, aber auch Beanstandungen der Kostenprifungsbeamten, sowie
Niederschriften liber vereinnahmte Sicherheitsleistungen sowie Hinter-
legungsquittungen

§ 3 VI 1 verweist auf die Vorschriften der KostVfg - §§ 3 11l KostVfgi. V. m.
§3VI2AktO

zweite Heftung

alle Schriftsatze, Entscheidungen, Verfigungen und sonstige Akten-
bestandteile

fur die Reihenfolge der Dokumente ist der Zeitpunkt des Eingangs maB-
geblich (§ 3 111 1 AktO)

Dokumente, die vorab bereits als Fax eingegangen sind, sind grundsatzlich
dem entsprechenden Dokument zuzuordnen. (§ 3 111 2 AktO)

Priifvermerke sind dem Dokument zuzuordnen, auf das es sich bezieht.
(§ 3 111 3 AktO)

Zustellungsdokumente sind dem zugrundeliegenden Dokument zuzuordnen.
(§ 3 11l 4 AktO - Nachheften, Follierung aussperren)

blaue Foliierung in arabischen Zahlen fortlaufend

dritte Heftung (nur beim LG)

alle Entscheidungen, die von der Vernichtung ausgeschlossen werden

rote Foliierung in arabischen Ziffern (somit zwei Foliierungen - blaue aus
der zweiten Heftung sowie die rote aus der dritten Heftung)
AG = Aussonderungsheft




Prufungsvermerk vom xx.xx.20xx, xx:xx:xx Uhr

Die unten aufgefiihrten Dokumente sind elektronisch eingegangen. Die technische Priifung der elektronischen

Dokumente hat folgendes Ergebnis erbracht:

Angaben zur Nachricht:

Diese Nachricht wurde per EGVP versandt.

Eingangszeitpunkt: xX.xX.20xx, xx:xx:xx Uhr

Absender: RA Hermann Sch

Nutzer-ID des Absenders: DE.daw.93Rs-d9393-e9d002-d30-ei93
Aktenzeichen des Absenders: 111

Empfanger: Amtsgericht Schoneberg

Aktenzeichen des Empfangers: neue Klage

Betreff der Nachricht:

Text der Nachricht:

Nachrichtenkennzeichen: itdzp 3208429d30R04d2308}230323039-39

Angaben zu den Dokumenten:

Dateiname Format Informationen zu(r) qualifizierten elektronischen Signatur(en)
Qualifiziert durch Berufsbezogenes am Priifergebnis
signiert Attribut
nach
ERVB?
Anlage.pdf pdf nein
Schriftsatz. pdf pdf ja Anja Fischer XX.xX.20xx, M | Gultigkeit
(4928349058029385902348) XXX XX (] Integrltat
xjustiz_nachricht_xml | xml nein

Die Blatter sind mit fortlaufenden Blattzahlen zu versehen und grund-
satzlich zu heften. (§ 3 IV 2 AktO)

Bei mehr als 200 Blattern soll ein neuer Band angelegt werden.
(§ 31V 3 AktO)

Die Blattzahlen eines weiteren Bandes kénnen neu beginnend vergeben
werden. (§ 3 111 4 AktO)




Rechvtsanwalt Andreay Stephan Hermanin

Willmanndamm 10
10827 Berlin
Telefon: 030/ 36442760

Sprechzeiten nach Vereinbarung
RA Andreas Stephan Hermann, Willmanndamm 10, 10827 Berlin

Mein Zeichen

Amtsgericht Schoneberg (Bitte stets angeben)
GrunewaldstralRe 66/67 111
10823 Berlin
Berlin, xx.xx.20xx
Klage
der Frau Doris Kussel, - Klagerin -

Buschallee 1, 12345 Berlin,

Prozessbevollmachtigter: Rechtsanwalt Andreas Stephan Hermann,
Willmanndamm 10, 10827 Berlin,
gegen
die Firma Wohnausstatter, - Beklagte -

Goltzstralle 1, 10781 Berlin,

wegen: Ersatz von Aufwendungen fiir Mangelbeseitigung im Wege der Selbstvornahme
Streitwert: 2.341,20 €

Namens und in Vollmacht der Klagerin erhebe ich Klage und bitte um Anberaumung eines zeitnahen
Gutetermins. Sollte die Glteverhandlung scheitern, so werde ich beantragen zu erkennen:

1. Die Beklagte wird verurteilt, an die Klagerin 2.341,20 € nebst Zinsen in Hohe von
5 Prozentpunkten liber dem Basiszinssatz ab Rechtshangigkeit zu zahlen.
2. Das Urteil ist — notigenfalls gegen Sicherheitsleistungen - vorsorglich vollstreckbar.

Sofern das Gericht das schriftliche Vorverfahren anordnet, wird fur den Fall der Fristversaumnis beantragt,
die Beklagte durch Versaumnisurteil ohne miindliche Verhandlung zu verurteilen.

Begriindung:

Die Klagerin ist Eigentimerin der Couch, bestehend aus Zweisitzer und Rundteil.

Am xx.xx.20xx suchte die Klagerin das Geschaft der Beklagten in der GoltzstralRe 1 in 10781 Berlin auf, um
ihre Couch, bestehend aus einem Zweisitzer und einem Rundteil, aufpolstern und neu beziehen zu lassen.
Ein Beratungsgesprach wurde direkt zwischen der Klagerin und der Beklagten gefiihrt. Im Rahmen dieses
Erstkontaktes und der Erstberatung traf die Klagerin nach Beratung durch die Beklagte eine Stoffauswahl
und zwischen den Parteien wurde vereinbart, dass die Beklagte Probestlicke flir die weitere Stoffauswahl
besorge und dann anlasslich eines Hausbesuches die tatsachliche Stoffauswahl erfolgte.

Am xx.xx.20xx erschien daraufhin der Mitarbeiter der Beklagten, Herr Grund, im Rahmen des Hausbe-
suches in der Wohnung der Klagerin, wo dieser die zu beziehende und aufzupolsternde Couch in
Augenschein nahm und die Menge des bendtigten Stoffes berechnete und der Klagerin mitteilte. Im
Rahmen dieses Hausbesuches teilte der Herr Grund der Klagerin mit, dass die Sitzfliche des Zweisitzers
und des Rundteils neu aufgepolstert werden miissten, wahrend fiir die Rlckenteile eine neue Wattierung
ausreichend sei. Auf die explizite Frage der Klagerin, ob es beim Beziehen auf Grund der gewiinschten
Faltenbildung (legere Form) Probleme geben konnte, vemneinte dies der Herr Grund mit dem Hinweis
darauf, dass man sich an dem alten Stoff orientieren kdnne.

Beweis: Zeugnis des Herrm Grund, zu laden Uber die Beklagte

Am xx.xx.20xx wurde dann durch die Mitarbeiter der Beklagten, die Herren Grund und Tom Fiebel, die
Couch bei der Klagerin abgeholt. Auch mit den Herren Grund und Fiebel sprach die Klagerin Uber die
Stoffauswahl. Die Klagerin entschied sich schlieBlich fur einen Stoff, bei welchem der Klagerin durch die
anwesenden Mitarbeiter der Beklagten zugesichert wurde, dass dieser problemlos zu verarbeiten sei und
es keinerlei Probleme geben wirde.

Beweis: Zeugnis der Herren Grund und Tom Fiebel, zu laden lber die Beklagte

Berliner Sparkasse, Konto-Nr. 123 456 7899 (BLZ: 100 500 00)
IBAN: DE61 1005 0000 1234 5678 99



Das Anlegen eines weiteren Bandes ist auf dem Aktenumschlag des geschlos-

senen Bandes zu vermerken. (§ 3 IV 5 AktO)

Uil Justizprifungsamt Berlin? ja - nein Zahlkarte Nr. Ausgefillt am Unterschrift
Zeitgeschichtlich wertvoll? ja - nein AG
JPA Ubersandt BI. LG
Amtsgericht
Schoneberg a d
Blrgerlicher Rechtsstreit
Ul Justizprifungsamt Berlin? ja - nein Zahlkarte Nr. Ausgefullt am Unterschrift
Zeitgeschichtlich wertvoll? ja - nein AG
JPA Ubersandt BI. LG

Amtsgericht

Schoneberg

Biirgerlicher Rechtsstreit

Band Il

Die Bande sind fortlaufend zu nummerieren. (§ 3 1V 6 AktO)




Dokumente und sonstige Unterlagen, die spater zuriickzugeben sind oder sich
zur Zusammenfassung nicht eignen, sind in geeigneter Form zu verwahren.

(§ 3 VII 1 AktO)

Die Verwahrung auBerhalb der Akte und eine Riickgabe sind sowohl in der Akte
als auch auf dem Aktenumschlag zu vermerken. (§ VII 3 AktO)

Eine Zuordnung zum jeweiligen Geschéaftsvorgang und Bezugsdokument ist zu
gewahrleisten. (§ 3 VIl 2 AktO)




Bei Dokumenten und sonstigen Unterlagen, die nicht der unbeschrankten
Akteneinsicht unterliegen, ist von Beginn an zu gewdhrleisten, dass sie bei
Gewahrung der Akteneinsicht ohne weiteres vom librigen Aktenbestand trenn-
bar sind. (§ 3 VIII 1 AktO)

Dies kann durch Anlegen eines zuséatzlichen Hefts erfolgen. (§ 3 VIII 2 AktO)

Die Behandlung der die PKH betreffenden Dokumente richtet sich nach den
Durchfihrungsbestimmungen zur PKH. (DB-PKHG, § 3 VI 3 AktO)




Die von der Vernichtung auszunehmenden und langer aufzubewahrenden
Dokumente sind bereits von ihrem Entstehen an von der chronologischen
Aktenheftung ausgenommen. (§ 3 X 1 AktO)

Sie sind in ein gesondertes Heft bei der Akte zu nehmen. (§ 3 X 2 AktO)

Anstelle dieser Originaldokumente ist i. d. R. Fehlblatt bzw. eine gekenn-
zeichnete Abschrift zur Akte zu nehmen (§ 3 X 3, Zusatzbestimmungen zu
§ 3 Nr. 3 AktO)

Amtsgericht Schoneberg

Vor der
Vernichtung herauszunehmende
Schriftstucke

Aufzubewahren

bis:

Aktenzeichen:




Versandt von Papierakten (§ 5 IV AktO)

® Vorlagefrist notieren

® Bei Bedarf ist ein Kontrollblatt mit Angabe der Sache, des Grundes der
Versendung sowie des Empfangers anzulegen.

® Nicht weiterzuleitende Dokumente sind mit dem Kontrollblatt in eine
Blatthiille (Retent) zu nehmen.

Nach Riickkehr der Akte ist das Retent aufzulésen.

Die darin befindlichen Dokumente sind zur Akte zu nehmen.

Retent

Papierakten befinden sich grundsatzlich in der Geschiaftsstelle, soweit keine
besondere Anordnung getroffen worden ist.

Akten und Aktenbestandteile diirfen nur zur Bearbeitung aus der Geschafts-
stelle entfernt werden.

Dies soll nur mit ihrem Wissen erfolgen.

Anderenfalls ist sie unverziiglich zu informieren.

§ 5 VII AktO




