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elP-Einführung Erste Schritte 

 

Das elektronische Integrationsportal, im Folgenden = eIP, vereint die elektronische Akte, den 

elektronischen Rechtsverkehr (eRV),  das jeweilige Fachverfahren und das Textsystem in einer 

einheitlichen Benutzeroberfläche. Das Programm eIP ermöglicht so das ergonomische 

Zusammenspiel der einzelnen Komponenten sowie eine elektronische Akten- und 

Vorgangsbearbeitung. Darüber hinaus bietet eIP die Integration von Webdiensten (z.B. Beck-

Online, Juris, Google) sowie Microsoft-Office Anwendungen (MS-Word, MS-Excel etc.). 

 

Die elektronische Akte, im Folgenden = eAkte, ist die elektronische Form der Papierakte,  

die alle Funktionalitäten der Aktenansicht sowie der Aktenbearbeitung umfasst.  

Die eAkte und alle darin befindlichen Dokumente stehen jedem/r Bearbeiter/in gleichzeitig zur 

Verfügung. 
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a) Persönlicher Aktenbock: 

Der Zutrag und Abtrag erfolgt über den Aufgabenbereich, Ihren persönlichen 

Aktenbock: 

 

b) Aufgabe öffnen:  

Doppelklick in die Zeile der Aufgabenliste im persönlichen Aktenbock. 

 
 

 

c) Inhaltliche Arbeit in der eAkte: 

Entspricht der bisherigen Arbeit in der analogen Akte. 

 

Hinweis: Statt der bisherigen handschriftlichen Markierungen und Notizen in der analogen Akte 

können Sie mit Annotationen arbeiten:  

 

 

Annotationen sind nicht automatisch für die Akteneinsicht freigegeben. 

 
 

 

 

 

d) Dokument erstellen (Verfügung oder Entscheidung) 

Entweder Verfügung per Schnelltext erstellen (signiert oder unsigniert): 

 

 

Oder Verfügung per Stempel erstellen (nur unsigniert) 

 

 

 

 

z.B.:  oder:  oder:  
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Oder Aufruf von Formularen aus dem Textsystem – vier Möglichkeiten: 

(1)  -> Eingabe der Formularnr. im Textfeld oder die „*-Suche“ 

(2)  -> Auswahl in der Trefferliste 

 

 

 

(3) -> Eingabe der Formularnummer 

 

 

 

(4)  (Menüleiste) -> Auswahl des Formularfavoriten 

 

Speichern eines Textdokuments zur eAkte – ohne/mit qualifizierter elektronischer Signatur über einen der 

drei neuen Buttons im Textsystem: 

e) Aufgabe weiterleiten (zurück an die Geschäftsstelle/OE) 

Sofern – wie üblich – der Aufruf einer eAkte über eine Aufgabe im persönlichen Eingangsordner erfolgt, 

empfiehlt es sich, die Funktion „Aufgabe weiterleiten“ zu nutzen, um die Aufgabe an die Geschäftsstelle 

zurückzusenden. 

 

Eine neue Aufgabe ist nur zu erstellen, wenn Sie nicht zuvor über eine bestehende Aufgabe in die 

eAkte gelangt sind (etwa durch Eingabe eines Aktenzeichens in die Multifunktionssuche oder über 

eine forumSTAR-Suche). 
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Geschäftsprozess Antrag > eAkte (I) 

 

 

Geschäftsprozess Antrag > eAkte (II) 

       

        

                   
          
                 
      

       

           
         
         
          
   

            
   
           
         
           
       

         
      
         
          
         
          
         
            

     
           
          
       
          

          
         
       
   
           
        
      

       

          
            
          
         
           
        
        

         
            
           
             
         
    

   
         
          
   
         
          
          
            

         
               
             
          
    
              

             

       
        
    
         

    
           
          
              
           
          
       
          


