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elP-Einfiihrung Erste Schritte

Das elektronische Integrationsportal, im Folgenden = elP, vereint die elektronische Akte, den
elektronischen Rechtsverkehr (eRV), das jeweilige Fachverfahren und das Textsystem in einer
einheitlichen Benutzeroberfldche. Das Programm elP ermdglicht so das ergonomische
Zusammenspiel der einzelnen Komponenten sowie eine elektronische Akten- und
Vorgangsbearbeitung. Dariiber hinaus bietet elP die Integration von Webdiensten (z.B. Beck-
Online, Juris, Google) sowie Microsoft-Office Anwendungen (MS-Word, MS-Excel efc.).

Die elektronische Akte, im Folgenden = eAkte, ist die elektronische Form der Papierakte,
die alle Funktionalitaten der Aktenansicht sowie der Aktenbearbeitung umfasst.

Die eAkte und alle darin befindlichen Dokumente stehen jedem/r Bearbeiter/in gleichzeitig zur
Verfligung.
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a) Personlicher Aktenbock: o
Der Zutrag und Abtrag erfolgt iiber den Aufgabenbereich, Ihren personlichen
Aktenbock: Aktenbock
b) Aufgabe 6ffnen:
Doppelklick in die Zeile der Aufgabenliste im persénlichen Aktenbock.

2204 1BUFG24  Macar Lvia ua, wg. Umgangsrecht — Verflgung ausfihren s Stempel 2

c) Inhaliliche Arbeit in der eAkte:
Entspricht der bisherigen Arbeit in der analogen Akte.

Hinweis: Statt der bisherigen handschriftlichen Markierungen und Notizen in der analogen Akte
konnen Sie mit Annotationen arbeiten:

Start | Ansicht Extras | Mormfall Manager |

O~ A&7 20554 0N XH

Annotationen sind nicht automatisch fiir die Akteneinsicht freigegeben.

Start | Ansicht | Annotationen Extras ‘
=

d) Dokument erstellen (Verfiigung oder Entscheidung)
Entweder Verfligung per Schnelltext erstellen (signiert oder unsignier):

-

Start Ansicht | Annotationen | Extras |

Ll-—-'“r_"f-"|d_ul".'|l] s T

Oder Verfiigung per Stempel erstellen (nur unsignier)

Start | Ansicht | Annotationen | Extras |
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zB.: Zur Kenntnis genommen oder: l Zur Frist oder: | WV am:
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Oder Aufruf von Formularen aus dem Textsystem - vier Moglichkeiten:

(1) ﬁ -> Eingabe der Formularnr. im Textfeld oder die ,,*-Suche”
forumSTAR
(2) -> Auswahl in der Trefferliste
Textsystem
Akte 6ffnen/suchen v
Akte 6ffnen/suchen i

Beiakte 6ffnen/suchen

Offline-Akte 6ffnen/suchen
Volltextsuche in aktueller Akte > Fi

(3) Volltextsuche in allen ge6ffneten Akten Elngabe der Formularnummer
forumSTAR-Suche

forumSTAR-Text Formularsuche
Google-Suche

4) &~ | (Meniileiste) -> Auswahl des Formularfavoriten

Speichern eines Textdokuments zur eAkte - ohne/mit qualifizierter elektronischer Signatur tiber einen der

drei neuen Buttons im Textsystem:
CEa-

e) Aufgabe weiterleiten (zuriick an die Geschdftsstelle/OE)
Sofern - wie iiblich - der Aufruf einer eAkte iiber eine Aufgabe im personlichen Eingangsordner erfolgt,

empfiehlt es sich, die Funktion ,,Aufgabe weiterleiten® zu nutzen, um die Aufgabe an die Geschaftsstelle
zurlickzusenden.

Start Ansicht Annotatic
{U . 2 .x g .

Eine neue Aufgabe ist nur zu erstellen, wenn Sie nicht zuvor iiber eine bestehende Aufgabe in die

elAkte gelangt sind (etwa durch Eingabe eines Aktenzeichens in die Multifunktionssuche oder liber
eine forumSTAR-Suche).

|*M.J nﬁ"’||]_llf

-|Iter| Meue Aufgabe erstellen [
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Geschdftsprozess Antrag > eAkte (1)

RA stellt liber sein
Antrag auf
Fristverlangerung
per beA

Antrag geht
mit einer
Nachricht
in der EKP
ein

e KR

EKP erstellt
der
zustandigen
Geschafts-
stelle eine
Aufgabe

Geschafts-
stelle
offnet die
Aufgabe u.
Ubernimmt
den Antrag
des RAin
die eAkte...

Geschdftsprozess Antrag > eAkte (ll)

...und
sendet eine
Aufgabe an
die/den
Richter/in

Richter/in
offnet die
Aufgabe
und
entscheidet
liber den
Antrag

.dervorlage

Richter/in
hat sich die
Aufgabe ge-
offnet und
entscheidet
Uber den

..... und
erstellt
eine
Verfligung

Zum
Abschluss
Aufgabe an
die
Geschafts-
stelle zur
Ausfihrung
d. Verfiigung

»
G
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Geschafts-
stelle 6ffnet
die Aufgabe
und flhrt die
Verfligung
aus.

Geschafts-
stelle legt das
Verfahren auf
Wiedervor-
lage

(Frist setzen)

Nach
Fristablauf
sendet die

Geschaftsstelle

wieder eine
Aufgabe an
die/den
Richter/in




