Liebe Anwärter: innen,
da Ihre erste(n) Tast-Stunde(n) des Lehrgangs ohne mich stattfindet hier ein paar Hinweise für Sie:
Ich gehe davon aus, dass Sie sich bereits sehr gut auf der Tastatur auskennen und blind 10-Finger schreiben können. 
In diesem Lehrgang soll das 10-Finger-Schreiben optimiert werden, sodass Sie am Ende des Lehrgangs 180 Anschläge/Minute schreiben können. Dazu sind in Ihrem Stundenplan bereits min. 10 Tast-Stunden eingetragen. In der letzten Spalte erkennen Sie, welche davon mit mir zusammen stattfinden.
An Terminen ohne mich erhalten Sie eine Abschrift-Aufgabe. Diese ist eigenständig durchzuführen. Des Weiteren sollen Sie frei üben. Dazu benutzen Sie entweder Übungslektionen, freie Lektionen oder Abschriften, welche Sie in den unterschiedlichen Reitern in Tipp10 finden. Diese Termine finden in Präsenz statt und dauern 45 Minuten. An diesen Terminen schreiben Sie ohne Tastaturabdeckung.
An Terminen mit Dozentin erhalten Sie eine Abschrift-Aufgabe sowie eine Übungslektion. Ich werde mir am ersten Termin (mit Dozentin) einen Überblick darüber verschaffen, wo ggf. noch Schwächen liegen und individuell entscheiden welche Übungen ich Ihnen hochlade. Diese Termine finden in Präsenz statt und dauern 45 Minuten. An diesen Terminen schreiben Sie mit Tastaturabdeckung.

Was Sie noch in Moodle finden: 
· allgemeine Hinweise zum Lehrgebiet Tastschreiben (Allgemeines/Organisatorisches, Ergonomie am Arbeitsplatz)
· Hinweise zur Benutzung von Tipp10 (Internetadresse und wie melde ich mich an)
· Informationen zur Leistungskontrolle (mit Notenschlüssel)
· Termin für Ihre Leistungskontrolle (10 Minuten Abschrift)



Sollten Sie bis dahin Fragen haben melden Sie sich gerne bei mir.

Meine Kontaktdaten:
Tel.: +49151-65047023
E-Mail: Katharina.Adelhoefer@kg.berlin.de
JAK Zimmer: 209 


Ich freue mich auf einen erfolgreichen Lehrgang mit Ihnen!

