
schriftliches Vorverfahren

Prüfung der Prozessvoraussetzungen

Bestimmung der Verfahrensweise 

§ 272 ZPO

früher erster schriftliches 
Vorverfahren (§ 276 ZPO) (§ 275 ZPO)Termin



ab Ablauf der 
Notfrist

schriftliches Vorverfahren Fristen an Beklagten

Anzeige der 
Verteidigungsabsicht

Notfrist 2 Wochen

ab Zustellung
der Klageschrift 

Klageerwiderung

mindestens 2 
weitere Wochen



Anberaumung des 
Haupttermins

Verteidigungsabsicht 
fristgemäß

schriftliches Vorverfahren Verteidigungsabsicht

Gericht kann dem Kläger eine 
Frist zur Stellungnahme auf die 
Klageerwiderung setzen 
(§ 276 III ZPO) 



schriftliches Vorverfahren

Verfügung (Kläger hat keine Auflagen): 

1. Mitteilung vom schriftlichen Vorverfahren senden an: 

a) Kläger formlos bzw. Klägervertreter formlos
mit beglaubigter Abschrift der richterlichen Auflagen und 
Belehrungen

b) Beklagter ./. ZU bzw. Beklagtenvertreter ./. EB
mit beglaubigter Abschrift der richterlichen Auflagen und 
Belehrungen sowie beglaubigte Abschrift der Klageschrift 

2. WV zur richterlichen Frist 

Name, Datum, Dienstbzeichnung 



schriftliches Vorverfahren

Verfügung (Kläger hat Auflagen): 

1. Mitteilung vom schriftlichen Vorverfahren senden an: 

a) Kläger ./. ZU bzw. Klägervertreter ./. EB
mit beglaubigter Abschrift der richterlichen Auflagen und 
Belehrungen

b) Beklagter ./. ZU bzw. Beklagtenvertreter ./. EB
mit beglaubigter Abschrift der richterlichen Auflagen und 
Belehrungen sowie beglaubigte Abschrift der Klageschrift 

2. WV zur richterlichen Frist 

Name, Datum, Dienstbzeichnung 



schriftliche Vorverfahren Räumung



schriftliches Vorverfahren Fristablauf

die richterliche Frist 
auf der Verfügung 

des SVV ist abgelaufen



schriftliches Vorverfahren Versäumnisurteil 

ergeht, wenn der Beklagte 
die Frist zur Anzeige der 

Verteidigungsabsicht 
versäumt



Uhrzeit - § 331 III ZPO

schriftliches Vorverfahren schriftliches VU  

Unterschriebenes Urteil zur 
Geschäftsstelle gelang 
am ...
um ... 
Name, Dienstbezeichnung
Urkundsbeamter der Geschäftsstelle 

= großes Präsentat 



schriftliches Vorverfahren schriftliches VU 

beiden
Parteien 
zustellen 

schriftliches VU

die Zustellung ersetzt die Verkündung

§ 317 I ZPO



schriftliches Vorverfahren schriftliches VU  

Anstelle der Verkündung zugestellt an:
die Klagepartei am ... 
die beklagte Partei am ... 
Name, Dienstbezeichnung
Urkundsbeamter der Geschäftsstelle 

Zustelldaten 
auf der Urschrift 

vermerken (§ 315 III ZPO)



schriftliches Vorverfahren schriftliches VU 

Einspruch 
Rechtsbehelf

Notfrist

2 Wochen ab 
Zustellung des VU 

Einlegung beim Gericht, 
dessen Entscheidung 
angefochten wird 



schriftliches Vorverfahren

Verfügung: 

1. Je eine beglaubigte Abschrift des VU senden an: 
a) Klägervertreter ./. EB
b) gesetzlicher Vertreter der Beklagten (Mutter) ./. ZU

2. Nach Rückkehr der Zustellnachweise Zustelldaten auf der Urschrift vermerken 

Name, Datum, Dienstbzeichnung 

schriftliches VU

3. Kosten

4. 1 Monat (VE, weglegen)

b) gesetzlicher Vertreter der Beklagten (Vater) ./. ZU



schriftliches Vorverfahren Anerkenntnisurteil

ergeht, wenn 
der Beklagte 

den eingeklagten 
Anspruch anerkennt



schriftliches Vorverfahren schriftliches AU  

Anstelle der Verkündung zugestellt an:
die Klagepartei am ... 
die beklagte Partei am ... 
Name, Dienstbezeichnung
Urkundsbeamter der Geschäftsstelle 

Zustelldaten 
auf der Urschrift 

vermerken (§ 315 III ZPO)



schriftliches Vorverfahren schriftliches AU 

beiden
Parteien 
zustellen 

schriftliches AU

die Zustellung ersetzt die Verkündung

§ 317 I ZPO



schriftliches Vorverfahren schriftliches AU 

Berufung 
Rechtsmittel

Notfrist

1 Monat ab 
Zustellung des AU 



schriftliches Vorverfahren

Verfügung: 

1. Je eine beglaubigte Abschrift des VU senden an: 
a) Klägervertreter ./. EB
b) Beklagte ./. ZU

2. Nach Rückkehr der Zustellnachweise Zustelldaten auf der Urschrift vermerken 

Name, Datum, Dienstbzeichnung 

schriftliches AU

3. Kosten, VE

4. 6 Wochen  (weglegen)


