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Erster Teil: Aligemeine Vofsphriften

§ 1 - Bezeichnung des Grundbuchamts

(1) Das Grundbuchamt fiihrt die Bezeichnung des Amtsgenchts zu dem es gehort,
. ohne den Zusatz ,Grundbuchamt".

(2) Das Grundbuchamt fithrt Siegel und Stempel des Amtsgenchts
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. §2- Geschiiftszeit

Die fur das Amtsgericht allgemein bestehenden Vorschriften iber die Geschéfts-
zeiten gelten auch fiir Angelegenheiten des Grundbuchamts, soweit nichts anderes
bestimmt ist. ‘

§ 3 - Bestellung von Personen zur Beurkundung des Eingangszeitpunkts

Die zeitliche Reihenfolge des Eingangs von Eintragungsantragen und -ersuchen .
muss stets (iberschaubar sein. Deshalb ist der Kreis von Personen zur Entgegen-
nahme von Eingéngen eng zu ziehen. Zur Beurkundung des Eingangs von Eintra-
-gungsantragen und -ersuchen beim Grundbuchamt sind nur die fir die Fthrung des
Grundbuchs {iber die betroffenen Grundstiicke zusténdigen Personen sowie die von
der Behdrdenleitung des Amtsgerichts fiir das ganze Grundbuchamt oder einzelne
Geschéftsstellenabteilungen besteliten Dienstkréfte befugt.

§ 4 - Geschiftsgangbestimmungen

(1) Die fiir das Amtsgericht allgemein bestehenden Vorschriften iber die Geschéfts-
behandlung (Geschéftsordnungen und dergleichen) gelten auch fir Angelegenheiten
des Grundbuchamts, sowelt nichts anderes bestimmt ist. Entsprechendes gilt bei
-allgemeinen Vorschriften fiir die geschéftliche Behandlung von Angelegenheiten der
Freiwilligen Gerichtsbarkeit.

(2) Die durch die Informationstechnik eréffneten Maglichkeitén zur Optimierung
der Arbe;tsorgamsatuon sind zu nutzen. Als Folge davon ist zumindest in groBeren

" Grundbuchstandorten im Rahmen der Geschéftsverteilung sicherzustellen, dass aus
den funktionel zustandigen Sachbearbeitenden (Rechtspflegerinnen, Rechtspfleger
und Geschaftsstellenmitarbeitende) dauerhaft kieine Serviceeinheiten eingerichtet
werden, die innerhalb ihrer Aufgabenverteﬂung Geschiifisvorfille ganzheitlich bear-

beiten.

§565- Geschﬁftserledlgung bei mehreren Grundstucken und grundstucks-
gle|chen Rechten

) Im Rahmen der Geschéftsvertellung ist smherzusteﬂen dass

1. Eintragungsantrdge und -ersuchen, die s&ch auf mehrere Grundstucke oder
grundstiicksgleiche Rechte desselben Grundbuchamits beziehen, in einer Ge-
schéftsstellenabteilung, und zwar nach dem Grundbuchblatt mit der niedrigs-
ten Blattnummer (filhrendes Blatt), bearbeitet und erledigt werden,

" 2. gleich gelagerte, aber einzeln und grundbuchblattbezogen gestellte Eintra- "~
gungsantrdge oder -ersuchen in groleren Grundbuchstandorten von einer
Serviceeinheit gemaR § 4 Absatz 2 bearbeitet und erledigt werden;

3. bei Wohnungseigentumssachen grofieren Umfangs (Relhenemtragungen) die
Eintragung von Mithaftvermerken geméaf § 48 Absatz 1 der Grundbuchord-
nung (GBO) in die Zustandigkeit der Rechispflegerin oder des Rechtspflegers
fallen, die oder der zum Beispiel das fiihrende Grundbuch bearbeitet oder fir . -

das geschlossene Stammblatt zusténdig ist.
§ 6 - Sammelakten, Generalakten ’

(1) Bei den géméB § 1 Absatz 6 der Akteriordnung (AKIO) zu fuhrenden Sammelak-
ten ist auch stets ein aktuelles Verzeichnis der zur Entgegennahme von Eintragungs-
antrdgen und -ersuchen zusténdigen Personen zu fiihren.

(2) Fur die FUhrung von Generalakten gilt die Generaiaktenverfugung in ihrer jewexls
geltenden Fassung.

- Zwelter Teil: Grundbﬂcher

§ 7 - Maschinell gefuhrtes Grundbuch

‘(1) Bei den Grundbuchdmtern ist das Grundbuch gemal der Verordnung tber das
maschinell gefihrte Grundbuch vom 16. Dezember 1998 (GVBL. S. 427) in der je-
weils geltenden Fassung in maschineller Form als automatisierte Datei.zu fahren.

(2) Aufgrund des § 6 Absatz 3 Buchstabe b GBV wird Folgendes angeordnet.

1. Die Eintragung der Gemarkung erfolgt spalteniibergreifend in der Unter-
spalte 3 a/b des Bestandsverzeichnisses oberhalb der sonstigen Flursticks-
angaben. Sie kann unterbleiben, wenn ihre Bezelchnung mit der des Grund-

buchbezirks uberemstummt

e : .
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2. Die Unterspalten ¢ und d der Spalte 3 des Bestandsverzeichnisses werden
weggelassen. Die fir die Eintragung von Wirtschaftsart und Lage des Grund-_

stiicks bestimmte Unterspalte wird mit dem Buchstaben c bezeichnet.

(3) Noch beziehungsweise wieder in Papierform gefihrte Grundbicher sind unver-
ziiglich auf eine maschinelle Fithrung umzustellen.

(4) Die in analoger Anwendung des § 3 GBO zu vergebenden Grundbuchblattnum-
mern werden in den Grundbuchbezirken Friedrichshain, Hellersdorf, Hohenschdn-
hausen, Képenick, Lichtenberg, Marzahn, Mitte, Pankow, Prenzlauer Berg, Treptow
und Weiensee jeweils um den Buchstaben ,N* ergéanzt. ‘ :

§ 8 - Aufbewahrung der geschlossenen Grundbiicher

(1) Geschlossene Grundbiicher sind Grundbiicher im Rechtssinne. Einsichtnahmen
sind nach den einschidgigen Bestimmungen maglich. Die Dauer der Aufbewahrung
ergibt sich aus der Justizaktenaufbewahrungsverordnung vom 8. November 2021
(BGBIL. | S. 4834) in der jeweils geltenden Fassung. :

(2) Die Behordenleitung des Amtisgerichts bestimmt die sichere, insbesondere feuer-
sichere Aufbewahrung der geschiossenen Grundblicher.

Dritter Teil: Grundakten ,
§ 9 - Anlegung und Fithrung der Grundakten; Handblatt; Urkunden

(1) Die Anlegung und Fihrung der Grundakten richtet sich nach der Aktenordnung.

(2) Die shemals zu fihrenden Handbltier werden nicht mehr fortgefGhrt, mit einem
Stempelaufdruck ,Ungiiltig infolge Umstellung/Neufassung auf EDV" versehen und in
den Grundakten aufbewahrt. Sie kdnnen ausgesondert und vernichtet werden.

(3) Urkunden, die Anlass zu Eintragungen im Grundbuch geben, brauchen ein-
schlieBlich der darauf ergangenen Verfugungen erst nach vollstandiger Erledigung
des Eintragungsvorgangs in die Grundakte geheftet werden. Auf ihren Verbleib ist
insbesondere bei Einsichtnahmen sorgféltig zu achten.

{4) Uber ein gemeinschaftliches Grundbuchblatt (§ 4 GBO) wird nur eine Grundakte
gefihrt. '
§ 10 - Aufbewahrung von Grundakten

{1) Die Grundakten sind in Raumen aufzubewahren, in denen sie insbesondere vor '
‘Feuchtigkeit, Hitze sowie anderen schadlichen Einflissen sicher sind. -

(2) Die Grundakten sind so zu verwahreh, dass sie von Unbefugten nicht eingesehen
werden konrien. Dritten soll der Zutritt zu'den der Aufbewahrung dienenden Raumen
nur gestattet werden, wenn gleichzeitig eine Dienstkraft des Grundbuchamts anwe-
send ist. Die Behérdenleitung des Amtsgerichts kann fur den in § 43 Absatz 1und 2

GBV naher aufgefihrten Personenkreis Ausnahmen zulassen.
§ 11 - Aufbewahrung von Urkunden; Empfangsbestitigung

(1).Urkunden, die nicht dauemd zu.den Grundakten genommen werden, sind nach
den Bestimmungen iiber die Behandiung der in amtliche Verwahrung genommenen
‘Gegenstiinde und Geldbetrage zu behandeln und aufzubewahren. Fur die Dauer
einer Zwischenverfiigung oder sonstigen Befristung ist auch bei Urkunden, die eines™
besonderen Schutzes gegen Verlust oder Beschadigung bedrfen, die nach diesen
Bestimmungen vorgesehene einfache Aufbewahrung (Ablage im Fristenfach) ausrei-
chend, sofern nicht im Einzelfal besonders gesicherte Aufbewahrung angeordnet ist..
(2) Der oder dem Uberbringenden einer Urkunde, auch zum Beispiel eines Eintra-
angen eine Empfangsbestatigung zu erteilen. Die Urkunde

gungsantrags, ist auf Verla
ist nur'gegen Empfangsbestétigung oder sonstigen Nachweis zuriickzugeben. Die
Erteilung der Empfangsbestatigung ist aktenkundig zu machen. '

§12- Schuldurkunden
Von der die Eintragung der Hypathek betreffenden Schuldurkunde ist eine beglaubig-

" te Abschrift zu den Grundakten zu dbernehmen.

§ 13 ~'Herausgabe von Grundakteﬁ

(1) Grundakten diirfen nur an Gerichte und Behérden herausgegeben werden. Einem
Ersuchen sali nicht entsprochen werden, wenn mit der Uberlassung von Grundakten
Verzégerungen bei der Erledigung der Dienstgeschafte eintreten. Dariiber hindus

ist zu priifen, ob die Uberlassung, zum Beispiel durch Fertigung von Abtichtungen,
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zweckmiliger ist. Bei Beschwerdeverfahren ist dem Beschwerdegericht neben der
Grundakte auch ein aktueller Ausdruck zu iibersenden.

(2) Die Versendung von Grundakten ist auf dem Postweg durch Einschreiben oder
unversiegeltes Wertpaket gegen Rickschein zu bewirken. Werden sie ohne Inan-

spruchnahme der Post herausgegeben, sind sie gegen Empfangsbekenntnis aus-

zuhdndigen, Der Transport von Grundakten zu anderen Justizeinrichtungen erfolgt
‘grundsitzlich im Rahmen des bestehenden Aktenwagenverkehrs.

(3) Ersuchen ausléndischer Stellen um zeitweilige Ubérlassung von Grundakten sind )
der fur Justiz zustandigen Senatsverwaltung mit einer Stellungnahme vorzulegen, ob
dgegen diese,Uber(assun'g Bedenken bestehen. :

(4) Die Pflicht zur Vorlage von Grundakten an die Dienstaufsiéhtsbehérden bleibt
unberihirt. '

Vierter Teil: Einzelne Gmndbﬁchggschﬁfte
1. Abschnitt: Behandlung der Eingéinge

§14- Aligemeines

. (1) Die fur das Amts;gericht aligemein geltenden TBestimmungen Giber die Annahme
und Behandlung eingehender Schriftsticke und Sendungen gelten unbeschadet des
§ 13 Absatz 2 GBO auch fur die in die Zusténdigkeit des Grundbuchamts fallenden

Angelegenheiten. ) .

(2) Auf den Briefkasten der Amtsgerichte soll der Hinweis angebracht werden, dass
Schriftstiicke in Grundbuchsachen zur Vermeidung von Nachteilen nicht einzuwerfen,
sondern beim Grundbuchamt abzugeben sind. Auf Briefkdsten von Amtsgerichten
ohne Grundbuchbereich ist dariiber hinaus ein Hinwels anzubringen, welchem
Amtsgericht nunmehr die Fhrung des Grundbuchs obliegt.

§ 15 - Entgegennahme von Eintragungsantrégen und -ersuchen

(1) Die erste fiir die Entgegennahme von Eintragungsantragen und -ersuchen zu-
stindige Person hat diese nach Vorlage jewells mit einem Eingangsvermerk zu ver-
sehen. Der Vermerk ist auf jedem Schriftstlick anzubringen, das einen Eintragungs-
antrag oder ein Eintragungsersuchen enthilt, und soll in der oberen rechten Ecke der
ersten Seite des Schrifistiicks angebracht werden. Er umfasst neben der Bezeugung
des Eingangs beim Grundbuchamt dessen Zeitpunkt.nach Tag, Stunde und Minute,
ist von der zustéindigen Person mit vollem Nachnamen zu unterschreiben und soll
auch die Zahi etwaiger Anfagen ausweisen. Die Verwendung eines Datumsstempels
ist zuldssig; Stunde und Minute sirid gegebenenfalls handschriftlich einzuftagen. -

(2) Wird ein Eintragungsantrag zur Niederschrift einer nach Absatz 1 zusténdigen.
Person gestellt, so ist er mit Abschluss der Niederschrift beim Grundbuchamt ein-
gegangen. Die Niederschrift ist nach Unterzeichnung durch die zustindige Person

abgeschlossen.

(3) Wird ein Schriftstiick, das einen Eingangsvermerk trégt, herausgegeben, ist der
.. Eingangsvermerk in beglaubigter Form auch auf die zyriickbehaltene beglaubigte _.
Abschrift zu Gbertragen. ‘ Co

(4) Gelangen Eintragungsantrage oder -ersuchen nicht unmittelbar zu einer fur die
 Entgegennahme zustéindigen Person im Sinne des Absatzes 1, sind sie von der
annehmenden Dienstkraft unverziiglich weiterzuleiten. Das. gilt auch, wenn Eintra-
. gungsantrage zu Protokoll von Dienstkréften erklért werden, die nicht.flr die Entge-
.- gennahme zusténdig sind.- . . ’ . .

§ 16 - Aufgaben der Geschiftsstellenabteilungen; mehrere Grundstiicke. -

(1) Nach Anbringen des Eingangsvermerks, der in einem weiteren Vermerk zu
dokumentierenden Feststellung, ob noch andere dasselbe Grundstick betreffende
Eintragungsantrige oder -ersuchen eingegangen sind, und der Vergabe von Ord-=
nungsnummemn (§ 21 Absatz 1, 2 AktO) werden-die Antrage oder Ersuchen nach
Aufnahme der Falldaten in die elektronische Verarbeitung mit den Grundakten-den
for die Erledigung zustandigen Dienstkréften vorgelegt.

(2) Beziehen sich Antrige oder Ersuchen auf mehrere im Bezirk des Grundbuchamts

gelegene Grundstiicke, fir die mehrere Grundakten gefiihrt werden, so istzu den .

anderen Grundakten eine Nachricht in Form eines Merkblattes zu geben, auf dem

" der Zeitpunkt des Eingangs und des Verbleibs der Antrage oder Ersuchen zu ver-

-merken sind. Das Merkblatt erhélt eine besondere Ordnungsnummer, wird bis zur
Erledigung der Antrige oder Ersuchen zunéchst unter dem Aktendeckel aufbewahrt
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und danach in die Grundakten eingeheftet. Auf die Fithrung eines Merkblatts in Pa-
pierform geman Satz 1 kann verzichtet werden, sofern im Rahmen der maschinellen
Grundbuchfiihrung gewahrleistet ist, dass die fur die Grundbuchfuhrung zustandigen
Personen bei der Fallbearbeitung von weiteren vorliegenden Antrigen in geeigneter
Form (programmgesteuert) informiert werden, In diesen Fllen ist entsprechend
Satz 2 eine. Ordnungsnummer mit Hinweis auf d|e filhrende Blattnummer zu verge-
ben.

3) Emgehende Eintragungsantrdge oder -ersuchen sind vordringlich und in der
nachstehenden Reihenfolge zu bearbeiten:

- Prasentation geméfs § 16 zur Sicherstellung des Eingangs und der Rangfolge;

— Erfassung mit Hilfe der Datenverarbeitung spatestens an dem auf den Ein-
gang folgenden Arbeitstag, bei Senenantragen spétestens funf Arbeltstage
nach dem Eingang;’

— Vorlage an die zustindige Sachbearbeiterin oder den zustandigen Sachbe-
arbeiter oder Bearbeitung durch die zustindige Sachbearbeiterin oder den
* zustandigen Sachbearbeiter (Rechtspﬂegerin Rechtspﬂeger oder Urkunds-
beamter der Geschéftsstelle)

§ 17 -Abgabe an ein anderes Grundbuchamt - '

(1) Ist fiir die Erledigung eines Eintragungsantrags oder -ersuchens (nur) ein anderes
Grundbuchamt zusténdig, so soll der Antrag oder das Ersuchen, wenn nicht die
_Rechtspflegerin oder der Rechtspfleger anderweitig entscheidet, an dieses abge-
geben werden. Die oder der Antragstellende oder die ersuchende Stelle ist von der
Abgabe zu benachrichtigen.

(2) Ist fur die Erledigung teilweise ein anderes Grundbuchamt zustéindig (zum
Beispiel bei Gesamtbelastungen von Grundstiicken), so bearbeitet zunéchst das an-
gegangene Grundbuchamt den Antrag oder das Ersuchen innerhalb seiner Zustén-
digkeit. Danach Ubersendet es die erforderlichen Unterfagen, gegebenenfalls seine
beglaubigte Abschrift (Ablichtung) davon, dem anderen Grundbuchamt und veran-
lasst die Mitteilung nach XVili/4 der Anordnung tber. Mlttellungen in Zivilsachen.
Absatz 1 Satz 2 gilt entsprechend

(3) Sind neben dem angegangenen Grundbuchamt mehrere Grundbuch&mter
zustandig, verfihrt das angegangene Grundbuchamt hinsichtlich jedes der anderen
Gmndbuchamter geméf Absatz 2 Satz 2 und 3. .

4) Absatz 2 Sau 2 und 3 sowie Ab:satz 3 smd nicht anzuwenden wenn sich aus B

den Schriftstiicken ergibt oder sonst bekannt geworden ist, dass der Antrag oder das :
_Ersuchen bereits bei jedem beteiligten Grundbuchamt besonders gestelit wurde oder

noch gestelit wird. .

2. Abschnitt: Eintragung (Eintragungsverfligung)
§ 18 - Eintragung

. (1) Die fir die Flhrung des Grundbuchs zustandige Person veranlasst die Emtragung
(Rechtspfiegerin, Rechtspﬁeger oder Urkundsbeamter der Geschéfisstelle).

(2) Jede Eintragung soll den Tag angeben, an dem sie wirksam geworden ist. Tag der
Eintragung ist-der Tag, an dem die Abspelcherung erfo!gt und die Wiedergabefahlg-
keit eingetreten ist.

§ 19 - Emtragungen zur Bezeichnung des Grundstdcks im Bestandsverzeichms.

(1) Die Eintragung der ertschaftsart und Lage eines Grundstucks in das Bestands-
verzeichnis richtet sich nach derim Lcegenschaﬂskataster nachgewiesenen tatsdch- =
lichen Nutzung und Lagebezeichnung. Die Berichtigung der Wirtschaftsart und Lage-
bezeichnung kann bis zu einer aus anderem Anlass erforderfich werdenden neuen
Eintragung des Grundstlcks zurlckgestellt werden, wenn hierdurch die Identifizie-
-rung des Grundstiicks far den Rechtsverkehr nur unwesenthch beeintrachtigt wird.
. Die betreffende Fortfithrungsmitteilung ist in diesem Fall bis zur neuen Eintragung
unter dem Grundaktendeckel aufzubewahren.

(2) Als neue Eintragung ist auch ein Rechtspflegergeschéft zu verstehen (§ 24).
§20- AuszugAaus dem Liegenschaftskataster

Die zu den. Grundakten genommenen Auszige aus dem Lnegenschaftskataster
(Bestandsnachweise) sind bei jeder sich bietenden Gelegenheit zu entfernen und zu
vernichten.
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§ 21 - Eintragungsverfiigung

Bei Eintragungen in das maschinell gefiihrte Grundbuch bedarf es keiner gesonder-
ten Eintragungsverfiigung. Die veranlassten Eintragungen sind dennoch aktenkundig
oder sonst feststellbar zu machen, insbesondere welche Eintragungen (Abteilung,
laufende Nummer, Spalte) von welcher Person veranlasst wurden.

§ 22 - Eintragung von Gesamtrechten bei mehreren beteiligten Grundbuch-
Amtern ) - : - . ) .

(1) Ist das Grundbuchamt bei der Eintragung von Gesamtrechten nicht selbst fiir die
Ejntragu'ng bei allen Grundstiicken zustindig und wird die Mithaft der Grundsttcke,
deren Grundbuchblatter es nicht flihrt, zugleich mit der Eintragung des Rechts

- erkennbar gemacht, soll bei den anderen beteiligten Grundbuchéimtern angefragt
werden, ob die Grundstiicke in den Eintragungsunterlagen grundbuchmagig richtig
bezeichnet sind. -~ - - e T -

(2) Zur Durchfiihrung des § 48 GBO bewirkt das Grundbuchamt Mitteilungen nach

§ 55a GBO in Verbindung mit XV1il/4 der Anordnung {ber Mitteilungen in Zivilsachen.
Im Falle des Absatzes 1 ist die Bezeichnung der mitbelasteten Grundstiicke mit den’
eingehenden Mittellungen der anderen Grundbuchamter zu vergleichen.

(3) Sofern nicht nach § 18 Absatz 1 und 2 verfahren wird, ist in geeigneter Weise
(zum Beispiel Fristsetzung fr die Antragstellung, Anfrage bei den beteiligten Grund-
buchamtern) zu Gberwachen, ob der Antrag auf Eintragung des Gesamtrechts auch
bei den anderen Grundbuchamtern gestellt wird.

§ 23 - Aushahmen von der funktionellen Zustindigkeit

Sofetn eine vom Urkundsbeamten der Geschftsstelle zu erledigende Angelegenheit
mit einem Rechtspflegergeschéft in einem engen Zusammenhang steht und eine.ge-
trennte Bearbeitung nicht sachdienlich ist (zum Beispiel Antrage auf Eintragung einer
Grundschuld und Erteilung eines Ausdrucks; Antrag auf Eigentumsumschreibung
und Vorlage einer Fortflihrungsmitteilung zur Berichtigung des Bestandsverzeichnis-
. ses), hat die Rechtspflegerin oder der Rechtspfleger die gesamte Angelegenheit zu
bearbeiten. ' L. .

3. Abschnitt: Mitteilungen
§ 24 - Anordnungen und Ausfithrungen

(1) Die Bekanntmachungen und Mitteilungen des Grundbuchamts richten sich nach
den §§ 55 bis 55b der Grundbuchordnung, § 17 des Erbbaurechisgesetzes, §29
Absatz 4 und 5 des Bewertufigsgesetzes, §§ 39 bis 42 der Grundbuchverfigung und *
Ziffer XVI|.der Anordnung Uber Mitteilungen in Zivilsachen, soweit im.Folgenden
nichts anderes-geregelt ist. . '

(2) Wird der Eintragungsantrag von einer Notarin oder einem Notar im Namen einer
oder eines Antragsberechtigten gemaf § 15 GBO gestellt, ist die der oder dem

- Antragstellenden bekannt zu machende Eintragung ausschiieflich der antragstellen-
den Notarin beziehungsweise dem antragstellenden Notar erforderichenfalls unter
Beifigung der entsprechenden Anzahl an Benachrichtigungsiiberstlicken far die
Betejligten mitzuteilen. Die antragstellende Notarin beziehungsweise der antragstel-
lende Notar ist hiertiber durch entsprechende Vermerk in Kenntnis zu setzen.

. (3) Die Bekanntmachung und Mitteilung wird zusammen mit der Einiragung a’ngeord-
net und in den Geschaftsstellenabteilungen ausgefuhrt.

(4) Die Bekanntmachung hat schriftlich oder, sofern die Voraussetzungen des § 42
GBV gegeben sind, auch elektronisch durch Ubermittiung des Eintragungstexts unter
Angabe der Eintragungsstelle im Grundbuch zu erfolgen. In der Benachrichtigung
sollen neben dem Namen der Eigentiimerin beziehungsweise des Eigentimers,

bei Eigentumswechsel auch der der bisherigen Eigentimerin beziehungsweise des
bisherigen Eigentamers und, sofern bekannt, die Anschriften aller neuen Eigenti-
merinnen bezichungsweise Eigenttimer aufgefUhrt werden. Bei mehreren bisherigen
Eigentimerinnen beziehungsweise Eigentiimern ist die Angabe einer Miteigen-
tamerin beziehungsweise eines Miteigentimers mit dem Zusatz ,unter anderem®
ausreichend. In den Grundakten ist ohne Ausnahme zu vermerken, welche Eintra-
gungen wem und wann bekanntgemacht wurden. Ergénzend dazu ist ein Mittei-
lungsanschreiben chne Angabe von Empfangerin beziehungsweise Empfanger und
Empfangeraktenzeichen sowie ein vollstandiger Eintragungstext auszudrucken und
zur Grundakte zu Gbernehmen. - C
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(5) Bei der Bekanntmachung von Pfandhaftentlassungen in Wohnungseigentums-
sachen gréferen Umfangs ist eine zusétzliche Benachrichtigung zum flihrenden
Grundbuchvorgang oder zum geschilossenen Stammblati zu veranlassen (vergleiche
© § 5 Nummer 3). :

4. Abschnitt: Zentrale Einsichtsstelle des Grundbuchamts
§ 25 - Allgemeines

In jedem Grundbuchamt soll als Teil aﬁer Geschéftsstellenabteilungen eine zehtrale
Einsichisstelle des Grundbuchamts mit folgendem Aufgabenbereich eingerichtet
werden: ' )

- 1. Gestattung von Einsichtnahmen in die Grundbtcher und Grundakten (zu
diesem Zweck sind die Grundakten kurzfristig herbeizuschaffen); )

2. Erteilung von Ausdrucken und amtlichen Ausdrucken; *
3. Erteilung einfacher Auskinfte; '

4. Entgegennahme geméf.§ 16 von Antrégen und Urkunden gegebenenfalls
gegen Empfangsbescheinigung und unverziigliche Weiterléitung an die Ge~
schaftsstellenabteilungen. ' :

§ 26 - Einsicht in Grundbiicher und Grundakten

(1) Die Einsicht in GrundbGcher und Grundakten sowie in Hilfsverzeichnisse (§§ 12,
12a GBO) soll grundsatzlich in einer zentralen Einsichtsstelle des Grundbuchamts
erfolgen. Diese Einrichtung ist entsprechénd auszustatten (Einsichtsplatze, leistungs-
starker Netzdrucker, Drucker fiir den zentralen Druck, Kopier- und Telefaxgerét etc.).
Personen, die'um Einsicht nachisuchen, sind ausdricklich an diese Einrichtung zu .
verweisen. thre Anliegen soliten dort maglichst abschiieBend bearbeitet werden. Hier-
zu empfiehlt sich ein Hinwels, insbesondere an den Eingangstiren der Gesphéﬂs—
stellenabteilungen. : T

(2) Die Einsicht in die Grundakten ist nur bei stiindiger Anwesenheit einer Dienstkraft
- des Grundbuchamts zu gestatten. Aktentaschen und andere Behéltnisse in einem
groferen Format als DIN A 4 dirfen bel der Einsicht nicht mitgefihrt werden. Die
Behérdenléiturig des Amtsgerichts kanri nihere Anordnungen (ber die Einsicht in
Grundakten treffen, § 12 Absatz 4 GBO bleibt unberdhrt. '

(3) Die Einsicht in das maschinell gefihrte Grundbuch und in Hilfsverzeichnisse kann
auch bei einem anderen als dem Grundbuchamt genommien werden, das dieses : -
Grundbuch fithrt, wobei das Einsicht gewéhrende Grundbuchamt Gber die Zuldssig~ . R .
keit der Einsicht entscheidet (§ 132 GBO). Die dar{jber angefertigten Protokollesind N i
alsbald dem zustandigen Grundbuchamt zu Gibersenden oder - technische Einrich- ‘
tungen vorausgesetzt - elektronisch zu Gbermittein. ' ' s

(4) Die Benutzung von Handkopiérge'réten ist Notarinnen beziehungsweise Notaren. )
- nur fiir das Anfertigen von Fotokopien aus den Grundakten, nicht jedoch von Ausdru- -
cken gestattet, die zur Gewihrung der. Ei‘nsicht gefertigt wurden. )

§ 27 - Einsicht zu allgemeinen Zwecken

. Antrage von Privatpersonen, ifinen im Verwaltungswege die Einsicht irf einzelne

. bestimmt bezeichnete Grundblicher oder Grundakten oder bestimmte Gruppen von
solchen zu gestatten, sind der Behdrdenleitung des Amtsgerichts zur Eptscheidung-
vorzulegen. Dem Antrag kann unter dem Vorbehalt des jederzeitigen Widerrufs
entsprochen werden, wenn dargelegt wird, dass dadurch upte;stﬁtzungswﬂr_dige
-Zwecke, Insbesondere wissenschaftliche Studien gefordent, die Belange der Eigentd-

" merinnen bezishungsweise Eigéntimer oder der sonst Beteiligten nicht beeintréichtigt

werden, und wenn sichergestelit ist, dass ‘mit den gewonnenen. Erkenntnissen/Daten
. kein Missbrauch getrieben wird. Der Geschéftsgang des Grundbuchamts darf nicht,
“unangemessen belastet werden. . . :

.§ 28 - Ausdrucke .

(1) Die Erteilung und Aushéndigung von Ausdruckeri soll in jedem Grundbuchamt
- rdglichst fur alle Berliner Grundbuchbezirke in der zentralen Einsichtsstelle des
Giundbuchamts erfolgen. Ausdrucke kénnen aber auch an zentraler Stelle fur alie
Grundbuchstandorte hergestellt und versandt werden, sofern hierfir die techinischen
Voraussetzungen erfillt sind. Die Volistandigkeit-der Ausdrucke wird durch die in der
Fuflzeile einer jeden Seite eingedruckten Angaben zum Gericht, zum Grundbuchbe-
* Zitk, zur letzten Anderung, zum Datum des Ausdrucks und zur jeweils ausgedruckten
. Gesamtseitenzahl Uberprifbar dokumentiert; bei Teilausdrucken 'ge‘gebe‘nenfalls in

~ Verbindung mit dem Begl_aubigungsvermerk.
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(2) Zur Herstellung amtlicher Ausdrucke soll heliblaues kopiersicheres Papier
mit dem Hintergrunddruck ,maschinell erstellter Ausdruck® und dem Abdruck des
Landeswappens verwendet werden. Zur Deklarierung dieses Ausdrucks als amtli-
chen Ausdruck wird programmtechnisch das Siege! des zustandigen Grundbuchamts
elngedruckt und zugleich darauf hingewiesen, dass im Grundbuchblatt enthaltene

- Rétungen schwarz sichtbar sind. Er ist an geeigneter Stelle mittels Heftklammer
zu verbinden, Das Spezialpapier ist (ber die Prasidentin ader den Prasidenten des
Kammergerichts zu beziehen und im jeweiligen Grundbuchamt sicher aufzubewah-
ren. . T ' i ‘

(3) Schiiftlich eihgeganéene'AnUége auf Erteilung von Grundbuchausdrucken Kn-
nen an das zustindige Grundbuchamt abgegeben werden.

Flinfter Teil: Grundpfapdrechtsbﬁiefe ;
1. Abschnitt: Herstellung und Behandlung der Briefe
§ 29 - Entwurf und Herstellung '

t)) Der Grundpfandrechtsbrief ist auf Verfagung und Entwuif der Rechtspﬂegerin
oder des Rechtspflegers in der Geschiftsstelie herzustellen. In einfachen Féllen.
(zumi Beisiel Neuerteilung bei einem Einzelrecht) kann auf einen Entwurf verzichtet
werden. : ' ) . ; ‘

(2) Nach Herstellung des Briefs ist ein mit Gruppe und Nummer ergénzter Ausdruck
des Entwurfs oder eine beglaubigte Abschrift des Briefs zur Grundakte zu nehmen.
Falls der Entwurf Bezugnahmen auf Schriftsticke enthalt, ist von diesen elne be-
glaubigte Abschrift zu den Grundakten zu tbernehmen, soweit nicht schon aufgrund
anderer Vorschriften eine beglaubigte Abschrift zu den Grundakten zu bringen ist. |

_(3) Die Absitze 1 und 2 gelten entsprechend fir nachtragliche Vermerke auf dem
Grundpfandrechisbrief. ' )

(4) Wird ein Teilbrief hergestellt, ist bei der Wiedergabe des bisherigén Briefs auch
dessen Gruppe und Nummer anzugeben.

{5) Teilt eine Notarin oder éin Notar, der einen Teilbﬁef hergestelit hat, die Gruppe
und die Nummer des Tellbriefs sowie den Betrag, auf den er sich bezieht, mit, hat
das Grundbuchamt diese Angaben auf dem Entwurf des Stammbriefs zu veérmerken.

(6) Bei Schreibversehen ist nicht zu radieren, sondermn ein neuer Vordruck zu verwer-
den. Schreibversehen in nachtraglichen Vermerken auf Briefen sind zu berichtigen;
. der.urspriingliche Text muss jedoch leserlich bleiben. Die Berichtigung ist am Schiuss
_des Vermerks zu bescheinigen. | ' ’ : o

. {7) Die Ges_chaftsnumme; und sonstige Vermerke Qbe'r_d%e geschéftiiche Erledig'un‘g'
sind nicht auf den Briefen anzubringen. . :

§ 30 - Verwendung von Vordrucken

"Fur die Ausfertigung von Grundpfandréchtsbriefen Vda'rfen nur die-gelieferten amtli-
chen Vordrucke verwendet werden. - : .

§31- Grdndbfa,ndrechtsbi*ief bei Gesamtrechten mehrerer beteiligter Grund-
buchdmter . o ' :

(1) Hat gemab § 59 Absatz 2 GBO jedes Grundbuchamt einen besonderen Brief zu
erteilen, sind die einzelnen Brigfe in der Regel erst dann herzustellen, nachdem die
Eintragungen auf sémtlichen Grundbuchblattern ﬁbet_'ein'stimmend vallzogen sind.

" (2) Die beteiligten Grundbuchamter haben, Ubéreinsfimmung herbeizufﬁhieh,_ wel-
- ches Grundbuchamt die einzelnen Briefe miteinander verbindet, oder entsprechend
§ 87 Satz 6.GBV die Zusammengehdrigkeit zu dokumentieren.’

(3) Bei Anderungen und Erganzungen von nicht maschinéll hergestellten Briefen, fur
die mehrere Grundbuchimter zusténdig sind, hat In der Regel das Grundbuchamt,
bei dem der Brief eingereicht wird, die Verbindung zu l6sen und die einzelnen Briefe

. unter Hinweis auf den Antrag mit einer Bescheinigung der Volistandigkeit des Ge-
samtbriefs sowle gegebenenfalls mit den erforderlichen Unterlagen an die beteiligten
Grundbuchamter zu Gbersenden. Diese Grundbuchémter senden nach der Anderung
oder Erganzung der Einzelbriefe diese an das absendende Grundbuchamt zum
Zwecke der Wiederhersteliung des Gesamitbriefs zurlick. Soweit dies zweckmaBig
‘erscheint, insbesondere wenn nur zwei Grundbuchamter zustéindig sind, kann das
zuerst mit der Sache befasste Grundbuchamt nach Erganzung oder Anderung seines

. Einzelbriefs die Vorgange ohne Verbindung der Briefe an das andere Grundbuchamt
zur weiteren Bearbeitung und Wiederherstellung des Gesamtbriefs senden:
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(4) Zu derin § 50 GBV vorgeschriebenen Verbindung ist nur Schnur in der{ Farben
Weilt-Rot zu verwenden. . ’

§ 32 - Aushiéndigung der Briefe A

(1) Uber die Aushindigung def Grundpfandrechtsbriefe muss sich ein Nachweis
bei den Grundakten befinden. Grundpfandrechtsbriefe sollen durch die Post durch
Einschreiben gegen Riickschein oder mit Zustellungsurkunde versandt werden. Der
~ Umschlag, mit dem Briefe versandt werden, soll die' Geschaftsnummer tragen. Ein~
gereichte Grundpfandrechisbriefe kdnnen grundsatzlich durch einfaches Einschrei-'
ben Gbersandt werden. Eine Aushéridigung der Briefe kann auch gegen Quiltung
im Grundbuchamt oder durch Vermittiung des Justizwachtmeisterdienstes gegen
schriftliches. Empfangsbekenntnis der Empfangerinnen oder Empfinger erfolgen. .

-(2) Sind der Empfangerin oder dem Empfanger mehrere. Briefe zu Gbersenden,
k&nnen diese zu einer Sendung zusammengefasst werden. Auf dem Rickschein
. sind samtliche Geschaftsnummern zu vermerken. Der von der Empféngerin oder -
dem Empfanger vollzogene Rickschein ist zu den Grundakten eines der beteiligten
Grundbuchblétter zu nehmen, in den anderen Grundakten ist auf die Stelle zu ver-
.. weisen, an dersich der Rickschein befindet. : '

2. Abschnitt: Kennzeichnung und Bezug der Briefvordrucke
§ 33 - Kennzeichnung der Briefvordrucke

Die bundeseinheitlich gestalteten Vordrucke werden von der Bundesdruckereiin
Berlin hergestellt. Jeder Vordruck trégt eine Gruppen- und Nummernbezeichnung.
Die Gruppen werden durch die drei Arten der Vordrucke gebildet. Es entspricht die

— Gruppe 01 dem Vordruck A,
— Gruppe 02 dem Vordruck B.und
. Gruppe 03 dem Vordruck C.

Innerhalb jeder Gruppe erhalten die Vordrucke fiir das gesamte Bundesgebiet fortlau-
fende Nummem. Kann die Nummernfolge aus technischen oder sonstigen Griinden
nicht fortgesetzt werden, wird fir den Vordruck eine neue Gruppe erdffnet, deren

Zahl sich an die létzte bereits fiir die- Z&hlung verwendete anschliefit. T .o

§ 34 - Bestellung der Briefvardrucke

Die Amtsgerichte bestellen die Briefvordrucke unmittelbar bel der Bundesdruckerei
Berlin unter Verwendung der von dort zur Verfligung gesteliten Bestellscheine. Die’ ' . )
Bestellmenge soll so beméssen sein, dass gmndsétzlich'nur eine Besfellung im - . .

" Kalenderjahr erfolgt. o ) C - : . ' : Lt

§ 35 - Lieferung der Briefvordrucke .
Die Bundesdruckerei sendet die Vordrucke und eine Ausfertigung des Bestellschei-

nes unmittelbar an die Amtsgerichte. Die Amtsgerichte vgr'anlassen die Zahlung der
~ Rechnung. ’ ) : .

3. Abschnitt: Vetwahrung der Briefvordrucke
§36- Vérwahrung der Vordrucke -

Der Vordruckbestand hat eine voﬁ der Behbrdenleitung des Amtsgerichts zu beauf-
. ragende Dienstkraft unter sicherem Verschluss zu verwahren. Von dieser Dienst-

kraft.sind die Vordrucke auch zu beziehen, wenn sie eirie Notarin oder ein Notar zu

" Herstellung von Teilbriefen bendtigt. : s .

§ 37 -Nachweis ' ‘

(1) Der Verblelb.eines jeden Vordrucks muss stets nachgewiesen werden kénnen.

Die Vordrucke diirfen daher nur der fir die Verwahrung zustandigen Dienstkraft zu-

génglich sein. Sie sind insbesondere nicht summarisch.an die einzelnen Geschéfts-

stellenabteilungen abzugeben und dort zumi alimihlichen Verbrauch aufzubéwa'hren.

(2) Die fiir die Verwahrung zusténdige Dienstkraft hat getrennt fur jede Vordruckart
einen schriftlichen Nachweis zu filhren; die Nachweise sind dauernd aufzubewahren.

(3) Empfangerinnen oder Emptéanger des Vordrucks im Sinne der Ausgabennach-
weise sind, sofern das Grundbuchamt selbst den Brief erteilt, die Geschaftsstellen-
. .abteilungen, denen die Herstellung von Reinschriften der Briefe obliegt. Wird ein
Teilbrief von einer Notarin oder einem Notar hergestelit, ist diese oder dieser als
Empfangerin oder Empfanger zu bezeichnien uid ihre oder seine Geschéftsnummer

.
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anzugeben. Anstelle der Unterzeichnung im Ausgabennachweis gendigt ein schriftli-
ches Empfangsbekenntnis, das zu den Sammelakten zu nehmen ist; im Ausgaben-
nachweis ist gegebenenfalls auf die Sammelakten zu verweisen.

(4) Wird ein Vordruck unverwendbar (zum Beispiel infolge Beschmutzung, Ver-
schreibens), ist er-an die fiir die Verwahrung zustandige Dienstkraft zurlickzugeben
und von dieser unter Betelligung einer von der Behordenleitung des Amtsgerichts
bestimmten weiteren Dienstkraft alsbald zu vernichten. Die Vernichtung ist in Spalte
.Bemerkungen" des Ausgabennachweises hinter dem Aushé'ndigung’svermer,k von
beiden Dienstkréften zu bescheinigen. ' -

(5) Die Nachweise und Belege dazu sind jahrlich mindestens einmal von der Ge-

" schaftsleitung des Amtsgerichts zu priifen. Die Prifung-hat sich auch darauf zu
erstrecken, ob die Vordrucke unter sicherem Verschluss aufbewalhrt werden und ob
die ausweislich der Nachweise nicht verausgabten Vordrucke als Bestand vorhanden

-sind. Uber die Prifung ist ein Protokoll anzufertigen. . ’

_ Sechster Teil: Schlussbestimmungen
§ 38 - Ergénzende Bestimmungen ) '

Die Présfdentin oder der Prisident des Kammergerichts ist eérﬁéchh”gt, erganzende
Vorschiiften (ber die geschattliche Behandlung der Grundbuchsachen Zu erlassen.
Die fur Justiz zustindige Senatsverwaltung Ist dariber in Kenntnis zu setzen. ’ o

§ 39 - Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschriften treten am 1. Marz 2022 in Kraft. Sie treten 28, Februar
2027 auBler Kraft. ' . ’ .

Senafs_\'/emaltqhg fur Justiz, Vielfalt und Antidiskriminierung

Entstehung einer Stiftung

Bekannbtmachuhg vom 18. Januar 2022
JustVAlD 4 .
Telefon: 9013-3382 oder 9013-0, intern 913-3382 "

Aufgrun& des § 2vasatz 2 des Berliner Stiftungsgesetzes in der Fassung del: Be- . °,
kanntmachung vom 22. Juli 2003 (GVBI. S. 283), das durch Artikel 2 des.Gesetzes '

" vom 22, Januar 2021 (GVBL. S. 75) geandert worden ist, wird bekannt gemacht, dass
die zur Entstehung erforderfiche Anerkennung der v

. Jens Hibbe Stiftung

als rechtsfhig erfolgt ist. - L :
Zwecke der Stiftung sind die Forderung von Wisserischaft und Forséh_ung, der Alten-
hilfe sowie von mildtatigen Zwecken, ’ . S,

Senatsverwaltung fur Ndsbhaﬁ. Energie und B‘etriebe

Aq.tl_'ag ﬁaqh § 9 Absatz 4 de_s C_§'|fundbuqhberéinigdﬁgséésetzes
Bekanntmachung vom 20. Januar 2022 ‘
_ WIEnBé IV A .
" Tellefon: 9013-8486/7514 oder 9013-0, intern 913-8486/7514

Die Berliner Wasserbetriebe, Neue JudenstraBe 1, 10179 Berlin, beantragen eine
Bescheinigung von, einer beschrénkten perstnlichen Dienstbarkeit zum Besitz und
. Betrieb sowie zur Unterhaltung und Erneuerung bereits bestehender wasserwirt-
schaftlicher Anlagen (Regen-, Schmutz- und Mischwasserkandle, Trinkwasser- und
Abwasserdruckleitungen sowie Regenrtickhaltebecken) auf den Grundsticken:

- Gen{arkur_\g M_arz_ahn. Fl‘ur 227, Flurstiick 467; Flur 237, Flurstlick 55
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